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Con fundamento en los articulos 3° de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
1°,7°, 14°fraccién |, 43, 45y 60 de la Ley General de Educacidn, asi como el articulo 41, fracciones
I'y Il del Reglamento Interior de la Secretaria de Educacién Piblica, y

CONSIDERANDO

Que el Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018, establece en su Meta Nacional “México con
Educacion de Calidad”, en el enfoque transversal (México con Educacién de Calidad) Estrategia I.
“Democratizar la Productividad®, especificamente, en la Linea de accién “Enfocar el esfuerzo
educativo y de capacitacién para el trabajo, con el propésito de incrementar la calidad del capital
humano y vincularlo estrechamente con el sector productive”, por lo que, el deporte y la actividad
fisica son medios privilegiados para promover una vida sana y una convivencia arménica y deben
estar presentes de manera destacada en los procesos formativos.

Que el Programa Sectorial de Educacion 2013-2018, prevé en su Objetivo 2 “Fortalecer la calidad
y pertinencia de la educacién media superior, superior y formacién para el trabajo, a fin de que
contribuyan al desarrollo de México”, lo anterior, permitira a los jévenes una insercién y
desempefio laboral exitosos en contextos social, laboral y tecnolégicamente cambiantes; que a su
vez, prevé que las instituciones de formacion para el trabajo, deben estar orientadas al logro de
las competencias que se requieren para el desarrollo democrético, social y econémico del pafs, asf
como atender los requerimientos de educacién y capacitacién a lo largo de la vida de las personas.

Que en armonia con lo anterior, el articulo 45 de la Ley General de Educacién, establece que la
formacién para el trabajo procurara la adquisicién de conocimientos, habilidades o destrezas, que
permitan a quien la recibe desarrollar una actividad productiva demandada en el mercado,
mediante alguna ocupacion o algun oficio calificado, a su vez se prevé la posibilidad de acreditar
conocimientos, habilidades o destrezas -intermedios o terminales- de manera parcial y
acumulativa, independientemente de la forma en que hayan sido adquiridos.

Que de conformidad con la fraccion Il del articulo 41 del Reglamento Interior de la Secretaria de
Educacion, es facultad de la Direccion General de Acreditacién, Incorporacion y Revalidacion,
establecer y difundir las normas correspondientes al control escolar, a los conocimientos,
habilidades, capacidades y destrezas adquiridos a través del sistema educativo nacional, en
coordinacién con las unidades administrativas y entidades paraestatales del sector educativo y
verificar su cumplimiento, por lo que, se ha tenido a bien emitir las presentes:

NORMAS ESPECIFICAS DE CONTROL ESCOLAR PARA EL SISTEMA DE CAPACITACION Y
CERTIFICACION EN EL DEPORTE (SICCEDeporte) EDUCACION BASADA EN COMPETENCIA
LABORAL




CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

1.1.- Objeto.- Es objeto de las presentes normas establecer y difundir las normas que deberan
aplicarse en el control escolar durante las etapas de inscripcion, acreditacion y certificacién para
el Sistema de Capacitacion y Certificacion en el Deporte (SICCEDeporte).

1.2.- Aplicacion.- Las presentes normas tendran efecto en las Unidades de Capacitacién vy
Evaluacion (UCE) que conjuntamente con la CONADE, impartan u organicen alguno de los cursos
o evaluacién.

En tal sentido, y previo registro ante la Direccion General de Acreditacién, Incorporacion y
Revalidacién (DGAIR) las presentes Normas de Control Escolar se podran actualizar y modificar
de acuerdo con las necesidades administrativas y académicas del servicio educativo.

1.3.- Definiciones.- Para efectos de las presentes normas se entenderé por:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

Acreditacion: Accion y efecto de dar cumplimiento a los requisitos para el reconocimiento
oficial de la aprobacion de un puesto ocupacional o nivel.

Certificacion: Procedimiento mediante el cual una autoridad legalmente facultada da
testimonio, por medio de un documento oficial, que se acredito total o parcialmente un nivel
0 puesto ocupacional, segtn lo establezca la regulacion respectiva.

Competencia: Es la capacidad para utilizar actitudes, aptitudes, conocimientos, destrezas
y habilidades personales, sociales y metodoldgicas, en situaciones de trabajo o estudio y en
el desarrollo profesional y personal. Las competencias pueden describirse en términos de
responsabilidad y autonomia.

Diploma: Documento oficial que registra la acreditacion o validacion de aprendizajes en un
nivel o servicio educativo determinado.

Evaluacion: La evaluacién de una formacién o un aprendizaje consiste en la comparacién
de éste con determinados estandares, criterios o contenidos curriculares, efectuada por un
docente, experto o un grupo de expertos conforme a procedimientos establecidos.

Formacion en el trabajo: Aquella que procura la actualizacién de nuevos conocimientos,
habilidades o destrezas, asi como en su caso, la especializacion de quienes desarrollan una
actividad productiva demandada en el mercado, mediante alguna ocupacién o algin oficio
calificados.

g) Inscripcion: Registro de ingreso de alumnos al primer grado de un nivel que se hace con el

fin de iniciar el historial académico.
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h) Validacion: Accion de autorizar la expedicidén de un documento oficial de control escolar

con base en las constancias que obran en el Area de Control Escolar o en las instituciones,
educativas mediante el registro de la firma autégrafa del funcionario facultado y el sello
oficial correspondiente.

1.4.- Principios.- Las presentes normas, seran aplicadas e interpretadas, al tenor de los siguientes
principios del control escolar:

a)

b)

c)

d)

e)

)

Legalidad: En ningln caso podra solicitarse a los alumnos, el cumplimiento de obligaciones,
procedimientos o requisitos no previstos en la normatividad o en las disposiciones legales
aplicables. ‘

Libertad: En aspectos no regulados por estas normas, ni por las directrices o lineamientos
emitidos, la CONADE podra emitir su propia reglamentacién interna que no contravengan
a las referidas normas, asi como a los presentes principios.

Movilidad: Se favorecera el acceso, permanencia y transito de los estudiantes dentro del
sistema educativo nacional, sin que en ningln caso se perjudique la trayectoria académica.

Eficiencia: Se promovera que en los servicios de control escolar, se alcancen los distintos
objetivos involucrados en el proceso educativo, empleando siempre los mejores medios
disponibles que garanticen obtener los resultados esperados en el menor tiempo posible.

Para ello, se promovera la maxima simplificacion y modernizacion de tramites y procesos
en favor de los educandos en la escuela, partiendo siempre que sea posible, de la premisa
de que lo relevante en materia de control escolar, es la informacion confiable, mas alla de
la documentacion y los procesos burocraticos.

Transparencia y Publicidad: Las presentes normas y la reglamentacion interna que
emita la escuela, deberan ser publicos y, en su caso, dados a conocer oportunamente a la
comunidad escolar mediante los distintos mecanismos de difusién posibles.

Igualdad de Género®: En las presentes normas, se emplearan los términos alumno(a),
director(a), subdirector(a), aludiendo a ambos géneros, con la finalidad de facilitar la
lectura. Sin embargo, este criterio no demerita los compromisos que la SEP asume en cada
una de las acciones y planteamientos curriculares encaminados a consolidar la igualdad de
género.

1 Ley General para la Igualdad entre Hombres y Mujeres. “Art. 5 IV. Igualdad de Género. Situacion en la cual mujeres y hombres acceden
con las mismas posibilidades y oportunidades al uso, control y beneficio de bienes, servicios y recursos de la sociedad, asi como a la
toma de decisiones en todos los ambitos de la vida social, econdmica, politica, cultural y familiar”.
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Las presentes normas de control escolar deben favorecer que las personas ejerzan su
derecho constitucional a recibir educacion, en cualquiera de los servicios del sistema
educativo nacional, por lo que queda prohibida toda discriminacién motivada por origen
étnico o nacional, el género, la edad, las discapacidades, la condicién social, las condiciones
de salud, la religién, las opiniones, las preferencias sexuales, el estado civil o cualquier otra
que atente contra la dignidad humana y tenga por objeto anular o menoscabar los derechos
y libertades de las personas?.

g) Honradez: Se vigilara que en ningun caso los servidores publicos involucrados con los
tramites de control escolar, utilicen su cargo para obtener algin provecho o ventaja
personal o a favor de terceros. Se solicita a la comunidad escolar, no otorgar
compensaciones o prestaciones de ningln tipo o especie a los servidores piblicos. De igual
forma, se exhorta a que formulen las denuncias correspondientes ante cualquier
irregularidad o ineficiencia detectada en el servicio publico. En su caso, se recomienda que
cuando un servidor publico destaque en su desempefio, se reconozca ello mediante cartas
de felicitacion, absteniéndose en cualquier momento de la entrega de obsequios.

1.5.- Alcances.- Las normas establecidas en este documento son de observancia obligatoria para
las personas involucradas (capacitadores, evaluadores, coordinadores, administrativos, directivos,
alumnos, etc.) en el proceso de control escolar para el SICCEDeporte.

La determinacion, distribucion e implantacion de las normas quedan a cargo de la Secretarfa de
Educacion Publica por conducto de la Direccion General de Acreditacién, Incorporacién y
Revalidacion (DGAIR), en coordinacién con la Comisién Nacional de Cultura Fisica y Deporte
(CONADE), por conducto de la Subdireccion Técnica de Capacitacion para el Deporte de la
CONADE, su aplicacion y operacion es responsabilidad de la UCE.

1.6.- Conocimiento de las normas.- Con el objeto de difundir las presentes normas, los
lineamientos y la reglamentacién interna que en su caso emita la CONADE, se recomienda dar a
conocer el alcance y contenido de dichos documentos a los integrantes de la comunidad escolar
(alumnos, capacitadores, evaluadores, coordinadores, responsables de los servicios escolares,
etc.), mediante medios impresos y/o electrénicos.

1.7.- Criterios de Aplicacion.- En la aplicacién de las presentes normas y de acuerdo a las
caracteristicas propias del SICCEDeporte, la CONADE, la UCE y en general, las autoridades
educativas, deberan vigilar que se respeten de manera prioritaria los siguientes criterios:

a) Favorecer el transito de alumnos entre entidades federativas.

b) Flexibilizar el tiempo para la conclusion del SICCEDeporte.

2 Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Art. 1°, Gltimo parrafo.
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1.8.- Interpretacion, casos de duda y asuntos no previstos.- La DGAIR, de conformidad a lo
dispuesto en el Reglamento Interior de la Secretarfa de Educacién Plblica interpretara las
presentes normas, resolvera los casos de duda y los asuntos no previstos, brindando la asesoria
técnica necesaria.

Para tal efecto, y de conformidad con lo dispuesto por el articulo 10 del Reglamento Interior de la
Secretaria de Educacion Puablica, el titular de la citada Direccion, podra auxiliarse del Director de
Acreditacion y Certificacién.

Ahora bien, en tanto no se requiere la intervencion de la DGAIR en los términos citados, la
CONADE, a través de la Subdireccion Técnica de Capacitacién para el Deporte y de la Escuela
Nacional de Entrenadores Deportivos, en el ambito de sus atribuciones y bajo el principio de
eficiencia, brindaran en todo momento la adecuada atencién de los casos, fundando y motivando
su resolucién.

1.9.- De la correcta aplicacion de las normas.- La DGAIR se reserva la facultad de supervisar
la correcta aplicacion de las presentes normas en la Subdireccién Técnica de Capacitacién para el
Deporte de la CONADE y en las UCE.

1.10.- Formatos de certificacion y de apoyo al control escolar.- Los formatos de
certificacion y las especificaciones del sello oficial “SISTEMA EDUCATIVO NACIONAL”, los
determina la DGAIR, mismos que son insustituibles e inalterables y que debido a su homogeneidad
permiten el libre transito de los educandos dentro del sistema educativo nacional.

1.10.1. El formato de certificacion de estudios es el Diploma
1.10.2. Los formatos de apoyo al control escolar son los siguientes:

a) Solicitud de Inscripcion (SC-01)

b) Concentrado de Inscripcién-Evaluacion (SC-02A)
¢) Concentrado de Inscripcion-Evaluaciéon (SC-02B)
d} Solicitud de Examen (SC-03)

e) Diploma (S5C-04)

f) Relacién de Diplomas Expedidos (SC-05)

g) Libro de Control de Diplomas (SC-06)

1.11.- Disefio, autorizacion, registro, produccion, distribucion y difusion de los formatos
de certificacion y/o apoyo al control escolar.- La CONADE de acuerdo con su disponibilidad
presupuestaria y en el ambito de su competencia, tendra la facultad de generar sus propios
formatos de certificaciéon y apoyo al control escolar, ya sea de manera impresa o electrdnica,
previa autorizacion y registro de los mismos.




Correspondera a la DGAIR, disefiar, autorizar, registrar y difundir entre las autoridades educativas,
el contenido de los formatos de certificacién tanto impresos como electrénicos.

El contenido y disefio de los formatos referidos se determinaran en los instrumentos que al efecto
establezca la DGAIR, los cuales sefialaran los requerimientos minimos de contenido que deberan
efectuar las autoridades educativas para su implementacién.

Es responsabilidad de la CONADE, producir y distribuir los formatos impresos o electrénicos de
certificacion y/o de apoyo al control escolar (titulos, certificados, constancias, diplomas, etc.) que
deban expedirse previa acreditacion de estudios; asi también efectuar una entrega oportuna de
los documentos de certificacién, a fin de permitir el libre transito de los estudiantes por el sistema
educativo nacional y dar cumplimiento con lo establecido en el articulo 60 de la Ley General de
Educacion que a la letra dice: “Las instituciones del sistema educativo nacional expediran
certificados y otorgaran constancias, diplomas, titulos o grados académicos a las personas que
hayan concluido estudios de conformidad con los requisitos establecidos en los planes y
programas de estudio correspondientes”.

1.12.- Uso, comprobacion y destino de los formatos de certificacion.- La DGAIR, verificara
el uso y destino de los formatos de certificacion pendientes de comprobar por dicha unidad
administrativa por lo menos hasta el periodo escolar 2014-2015, de conformidad con lo
establecido en el “Manual de Normas para el Andlisis y Seguimiento de los Documentos de
Certificacion y Resolucion de Equivalencias de Estudios” y en la “Guia Técnica para el Analisis y
Seguimiento del Uso y Destino de los Documentos de Certificacion”.

No obstante lo anterior, a fin de verificar el cumplimiento de las presentes normas, continuara
efectuando visitas a las autoridades educativas, asi como el cumplimiento de la emisién de
formatos de certificacion conforme a los disefios autorizados en cada ciclo escolar.

1.13.- De la autorizacion para el funcionamiento a la UCE.- La CONADE serd la instancia
responsable de autorizar el funcionamiento a la UCE para operar los cursos de capacitacion y los
procesos de evaluacion del SICCEDeporte, siempre y cuando:

a) Esté situada en una institucion deportiva o educativa (institutos estatales del deporte,
asociaciones deportivas estatales, instituciones de educacion superior, entre otras).

b) Disponga de las instalaciones académicas y deportivas para llevar a cabo los cursos de
capacitacion y los procesos de evaluacion de los niveles o puestos ocupacionales, con
capacitadores y evaluadores previamente acreditados por la CONADE.

c) Cuente con un responsable de la UCE y con personal técnico de soporte.

d) Disponga de aparatos, mobiliario y materiales didacticos para los cursos de capacitacion y
los procesos de evaluacion.




e) Disponga de un local y mobiliario que garantice la seguridad y resguardo de los documentos
de certificacion, a fin de evitar su extravio o sustracci6n indebida que implique su mal uso.

f) Cuente con los medios de comunicacién necesarios (teléfono, correo electrénico, redes
sociales, etc.), para proporcionar informacién al plblico en general, a quienes estan en
proceso de capacitacion o evaluacion, asi como los que han concluido con su certificacién.

1.14.- Funciones de la Unidad de Capacitacion y Evaluacion (UCE).-Son funciones de la UCE:

a) Aplicar las normas para la operacién del control escolar del SICCEDeporte.

b) Proporcionar a los interesados la informacién que requieran del SICCEDeporte.

©) Organizar y supervisar el desarrollo de los cursos de capacitacién y los procesos de
evaluacion.

d) Integrar y actualizar el archivo del control escolar.

e) Proporcionar informacion estadistica acerca de la inscripcidn, acreditacién y certificacion
cuando sea solicitada por la CONADE.

f) Auxiliarse de subsedes de operacion. No obstante, la responsabilidad de la correcta
aplicacién de las normas sera siempre de la UCE.

g) Conformar una plantilla de capacitadores y evaluadores, los cuales deben estar
previamente acreditados.

h) Realizar la distribucién de los recursos que capta por concepto de inscripcion de
capacitacion o evaluacion de los diferentes niveles o puestos ocupacionales del
SICCEDeporte, de la maera siguiente: 40% para el Conductor, Capacitador o Evaluador,
segun corresponda, 40% para la UCE y 20% para la federacion deportiva respectiva. De no
existir federacion deportiva, la distribucion sera 50% para ambas figuras.

1.15.- Responsabilidades de la Direccion de la Escuela Nacional de Entrenadores
Deportivos (ENED).- Son responsabilidades de la ENED las siguientes:

a) Autorizar a la UCE para prestar el servicio siempre y cuando cuente con el personal,
instalaciones, equipo y recursos materiales adecuados y suficientes.

b) Supervisar la correcta aplicacién de las normas en las UCE.




©) Realizar al menos una vez al afio, una supervision a cada UCE para verificar todo lo
relacionado a los expedientes de los alumnos, los formatos de control escolar, los
procedimientos de operacion y el destino de los documentos de certificacién.

d) Ratificar, suspender o cancelar, segln sea el caso, la autorizacién para el funcionamiento
de la UCE, con base en el resultado de la supervision, sefialada en el inciso anterior.

e) Tomar conjuntamente con la UCE, el capacitador o evaluador, las medidas pedagdgicas
adecuadas que permitan el ejercicio pleno del derecho a la educacién, asi como la efectiva
igualdad de oportunidades de acceso y permanencia al SICCEDeporte, de manera particular
para aquellos alumnos que por motivos de salud requieran ausentarse temporalmente de
clases.

f) Expedir correctamente los documentos de certificacion. En caso de existir irregularidades
se procedera conforme a la legislacion aplicable para el fincamiento de las
responsabilidades administrativas y penales a las que hubiere lugar.

1.16.- Responsabilidades de la Subdireccion Técnica de Capacitacion para el Deporte de
la CONADE.- Son responsabilidades de la Subdireccion Técnica de Capacitacion para el Deporte
de la CONADE, las siguientes:

a) Autorizar la inscripcién de alumnos de acuerdo a las normas establecidas en el presente
documento.

b) Brindar la capacitacion de las presentes normas; asi como verificar su cumplimiento y
asesorar permanentemente a las personas involucradas en estos procesos administrativos.

c) Comprobar ante la DGAIR el uso dado a todos los documentos de certificacion utilizados
en cada ciclo escolar por lo menos hasta el periodo escolar 2014-2015, de conformidad
con las presentes normas.

d) Colaborar con la DGAIR para efectuar el analisis y la evaluacién, cuyo proposito sea la
correcta aplicacion de las presentes normas y en su caso el uso adecuado de los formatos
de certificacion.

e) Fomentar y verificar el uso correcto y racionalizado de los formatos oficiales de
certificacion de estudios.

f) Verificar que la reproduccion del sello “SISTEMA EDUCATIVO NACIONAL” se realice de

acuerdo a las especificaciones que emite la Direccion General de Acreditacion,
Incorporacion y Revalidacion.
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1.17.- Documentacion sin validez oficial.- En caso de duda respecto a la validez de los
documentos presentados por los alumnos, la ENED debera verificar su autenticidad a través de la
institucién o autoridad que corresponda.

1174

1.17.2.

1.17.3.

Cuando se detecte informacion o documentacién sin validez oficial, podra
determinarse, segln el caso, la suspension provisional o definitiva de la prestacién
del servicio educativo. Ello, sin perjuicio de la denuncia o acciones legales
procedentes.

Si la invalidez del documento se descubre con posterioridad al proceso de
certificacién, y no se produce una aclaracion satisfactoria, se debera proceder a
anular las calificaciones obtenidas, ademas de los efectos legales
correspondientes.

El uso indebido de la informacién en medios electrénicos u otro medio, asi como
la falsificacién de documentos de certificacién y sellos oficiales para el control
escolar, deberan reportarse ante las instancias juridicas correspondientes para
que éstas ejerciten las acciones penales y administrativas a las que hubiere lugar.
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CAPITULO I
INSCRIPCION

2.1.- Objetivo.- Regular el ingreso y registro de los aspirantes al SICCEDeporte, con el propoésito
de iniciar su historial académico.

2.2.- Responsabilidades de la Unidad de Capacitacion y Evaluacion (UCE).- Son
responsabilidades de la UCE las siguientes:

a) Difundir el SICCEDeporte en su ambito de competencia.

b) Disefiar las convocatorias para los cursos de capacitacién y los procesos de evaluacién para
cada nivel o puesto ocupacional del SICCEDeporte.

) Registrar en el Concentrado de Inscripcion-Evaluacion (SC-02) a los aspirantes que fueron
seleccionados y cubrieron los requisitos de inscripcién.

d) Instrumentar los cursos de capacitacion, asi como los procesos de evaluacion.

e) Conformar los grupos y asignar al capacitador o evaluador a cada grupo.
2.3.- Requisitos establecidos en la convocatoria.- Como minimo, se emitiran por lo menos
cuatro convocatorias durante el afio para el ingreso a un nivel o puesto ocupacional la convocatoria

debera contener los siguientes aspectos:

a) Requisitos para inscribirse a un curos o evaluacion. Se deberd mencionar entre otros
aspectos el costo del examen. ‘

b) Documentacién necesaria para el realizar la inscripcién.

¢) Fecha de inicio del curso o de la aplicacion del examen.

d) Fecha y medios por los que se publicaran los resultados.
2.4.- Periodo de inscripcion.- Las actividades referentes a la inscripcion de alumnos, deberan
sujetarse al calendario que publica la CONADE a través de la Subdireccién Técnica de Capacitacién

para el Deporte de la CONADE.

2.5.- Sujetos de inscripcion.- Son sujetos de inscripcién aquellas personas mayores de 16 afios
que cubran los requisitos estipulados en la convocatoria.
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2.6.- Requisitos de la inscripcion.- La inscripcién de alumnos quedard sujeta a la matricula
autorizada y al cumplimiento de los siguientes requisitos, los cuales estaran sefialados en la
convocatoria respectiva:

a) Original y copia simple del Acta de Nacimiento o Documento Equivalente?.

b) Original y copia simple del Certificado de Terminacién de Estudios del grado méaximo de
estudios, en caso de contar con él.

¢) Original y copia simple de la Constancia de la Clave Unica de Registro de Poblacidn
(CURP)*, en su caso.

d) Una fotografia reciente tamafio credencial 6valo, de frente, en blanco y negro o color, con
ropa clara y en terminado mate.

e) Original y copia de la Solicitud de Inscripcion, debidamente requisitada.
f) Comprobante del pago por concepto de inscripcion.

g) Para el caso de alumnos extranjeros, ademas de los requisitos anteriores, deberan
presentar el original y copia simple del documento que acredite la calidad migratoria con
la que se encuentran en territorio nacional, de conformidad con la legislacién aplicable.

2.7.- Documentos originales.- La UCE regresara los documentos originales a los alumnos
inscritos una vez terminado el proceso de inscripcion y conservara en su archivo las copias simples
cotejadas de éstos. Por ningin motivo podra retener los documentos originales.

La Subdireccién Técnica de Capacitacion para el Deporte de la CONADE, se reserva el derecho de
solicitar la documentacion original del alumno en el momento que lo requiera.

2.8.- Falta de documentacion.- En caso de no contar con algiin(os) documento(s), los alumnos
tendran derecho a un plazo maximo de 20 dias habiles improrrogables, a partir del primer dia habil
posterior al periodo de inscripcioén para presentar sus documentos completos y correctos. En
ningn caso podran continuar en el curso de capacitacién o ser evaluados si no cuentan con la
documentacion completa.

3 Circular 211.DGAIR/OC/003/2012. Se considera Documento Equivalente al Acta de Nacimiento: Carta de Naturalizacién, Acta de
Adopcidn, Acta de Reconocimiento, Pasaporte, Certificacién Consular, Documento Migratorio, Cédula de Identificacidén Personal o
Documento Nacional de Identidad.

4 Cuando el alumno no cuente con la Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP), ésta sera tramitada de manera gratuita por la
Subdireccion Técnica de Capacitacion para el Deporte de la CONADE, una vez autorizada su inscripcion y generada la matricula
respectiva. En el caso de extravio o error en los datos del alumno en la Constancia de la CURP, el Director de la escuela o el personal
designado por él, debera proporcionar la orientacién necesaria al alumno para la reposicion de la misma. La presentacién de la CURP
no es requisito indispensable para autorizar la inscripcion.
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2.9.- Asignacion de la matricula.- Una vez que los alumnos cumplan con los requisitos de
inscripcion establecidos en la norma 2.6 de esta etapa, la UCE asignara el nimero de matricula
correspondiente.

El nimero de matricula estard integrado por siete digitos y tres literales, corréspondiendo los dos
primeros digitos a los Ultimos dos nimeros del afio de ingreso; los dos siguientes a la clave de la
entidad federativa; las tres literales a la disciplina deportiva y los tres Gltimos digitos al nimero
consecutivo.

Ejemplo:
Afo de ingreso: 2015
| Clave de la entidad federativa 09
Disciplina deportiva: FUT
Numero consecutivo: 001
NUMERO DE MATRICULA: 1509FUTO001

2.10.- De la permanencia en las aulas.- No se podré permitir la permanencia en las aulas a
personas en calidad de oyentes, que no estén inscritas oficialmente en el servicio educativo.
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CAPITULO III
ACREDITACION

3.1.- Objetivo.- Dar cumplimiento a los requisitos establecidos en las disposiciones
correspondientes para el reconocimiento oficial de la acreditacién de un nivel o un puesto
ocupacional, con el fin de controlar el registro de calificaciones del alumno y actualizar su historial
académico.

3.2.- Escala de Calificaciones.- Para la acreditacién de un nivel o puesto ocupacional, la escala
de calificacion es numérica del 5 al 10, siendo 6 la calificacién minima aprobatoria.

3.3.- Del diseiio de los instrumentos de evaluacién.- Es responsabilidad de la ENED disefiar
los cuestionarios, las guias de observacion y las listas de cotejo, asi como establecer los criterios
de evaluacion. '

3.4.- De la acreditacion.- La acreditacion del SICCEDeporte, se realizard mediante la
presentacion y aprobacién de:

a) Cuestionario.- Con este instrumento, se evallan los conocimientos necesarios para
acreditar un nivel o puesto ocupacional.

b) Guia de observacion.- Con este instrumento, se evaldan los desempefios que deben
mostrar los candidatos para acreditar un nivel o puesto ocupacional.

¢) Guia de cotejo.- Con este instrumento, se evallian las caracteristicas que deben de poseer
los productos elaborados por el candidato para acreditar un nivel opuesto ocupacional.

3.5.- Portafolio de evidencias.- La UCE es la responsable de conformar y archivar el portafolio
de evidencias (hojas de respuesta del examen escrito, las guias de observacion del desempefio y
las gufas de cotejo de productos) en el expediente del alumno para cualquier aclaracién. Asi como
de proporcionar en un plazo maximo de tres meses la informacion generada durante el proceso de
acreditacién a la ENED.

3.6.- Alumnos de traslado.- El alumno que cambie de residencia, puede solicitar su inscripcion
para acreditar un nivel o puesto ocupacional en la UCE que le convenga.

3.7.- Requisitos para presentar el curso de capacitacion o la evaluacién.- Para presentarse
al curso de capacitacion o al proceso de evaluacién, el alumno debe cumplir con los siguientes
requisitos:

a) Estar registrado en el Concentrado de Inscripcién-Evaluacion correspondiente.

b) Exhibir una identificacion oficial vigente con fotografia.
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c) Presentarse en la sede del curso y en las instalaciones para la evaluacién 10 minutos antes
de la hora establecida para el inicio de las actividades.

d) Presentar el comprobante del pago por concepto de inscripcién. Este da el derecho al
alumno de recibir el material de estudio, participar en el curso o presentar la evaluacién.

e) Presentarse con los materiales y vestuario requeridos para tal efecto.

3.8.- De la no presentacion al curso de capacitacion o evaluacion.- El alumno que no se
presente al curso de capacitacion o a la evaluacion en la fecha, hora, grupo y lugar sefialados,
pierde todos los derechos sobre el mismo y debera iniciar los tradmites nuevamente.

3.9.- De la acreditacion del curso de capacitacion o evaluacién.- El nimero de oportunidades
para que el alumno acredite un nivel o puesto ocupacional es ilimitado, siempre y cuando se apegue
a las normas establecidas en este documento.

3.10.- Responsabilidades de la UCE.- Para llevar a cabo el proceso de la acreditacion de un nivel
0 puesto ocupacional son responsabilidades de la UCE:

a) Vigilar que las sedes para presentar el curso y/o evaluaciones estén en éptimas
condiciones.

b) Verificar que la cantidad de alumnos por grupo sea un maximo de 20, mismo que estara en
funcion del nimero de capacitadores y evaluadores acreditados de la capacidad de las
instalaciones seleccionadas y del tipo de disciplina deportiva que se trate.

) Seleccionar a los capacitadores, que son los responsables de impartir los cursos y los
evaluadores que son los responsables de la aplicacion de los examenes.

d) Proporcionar alos capacitadores y evaluadores los formatos requeridos para el registro de
las calificaciones.

e) Verificar que los capacitadores y evaluadores se apeguen a las normas establecidas en el
presente documento.

3.11.- Del proceso de la evaluacion y/o presentacién de examenes.- En |a evaluacion deben
estar presentes los alumnos, el evaluador y el Coordinador de la UCE.

3.11.1. El evaluador debe entregar a la UCE la totalidad de los examenes escritos y guias
de evaluacién del desempefo recibidos y al concluir la evaluacién, debera verificar
que estén completos y en buen estado, de lo contrario, procedera a levantar un
Acta de Irregularidades.
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3.11.2. La evaluacion es individual y se evalda la totalidad del nivel o puesto ocupacional.
3.11.3. Los examenes escritos son individuales, por lo que no se permite a los alumnos
comunicarse entre si o consultar materiales de apoyo como libros, cuadernos,

etc., salvo previa autorizacion del evaluador.

3.11.4. El tiempo maximo para contestar el examen escrito es de 90 minutos; para la
evaluacion del desempefio y de los productos el tiempo depende del nimero de
alumnos inscritos, asi como de la disciplina deportiva.

3.11.5. No se permite el maltrato, mutilacién o retencién del material utilizado en la
aplicacion de examenes escritos, asi como su reproduccién parcial o total.

3.11.6. El capacitador o evaluador en presencia del Coordinador de la UCE, califica los
examenes, las guias de observacion, las guias de cotejo y determina si los alumnos
acreditan o no, de acuerdo a la puntuacién obtenida.

3.11.7. El capacitador o evaluador debe asentar el resultado de la evaluacién en el
Concentrado de Inscripcién-Evaluacion, cancelar los espacios en blanco y signar
el documento con firma autoégrafa, junto con el Coordinador de la UCE.

3.11.8. La UCE debe dar a conocer el resultado obtenido por los alumnos al dia siguiente
de la evaluacién mediante la publicacién del Concentrado de Inscripcion-
Evaluacion.

3.12.- De la cancelacion del curso de capacitacion o evaluacién.- El capacitador o evaluador
conjuntamente con el Coordinador de la UCE, deben proceder a la cancelacién del curso de
capacitacion o del proceso de evaluacién cuando el alumno:

a) Altere la disciplina del curso o de la evaluacion.

b) Se comunique con otros alumnos durante la aplicacion del examen escrito, sin previa
autorizacion del Conductor.

c) Transcriba el contenido del cuadernillo de preguntas del examen escrito.
d) Utilice material auxiliar no autorizado para la resolucion del examen escrito.
e) Sea sorprendido copiando.

f) Esté suplantando a otro alumno. En este caso, a ambos alumnos se les cancelara el examen.
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g) La UCE y el capacitador o evaluador levantaran un Acta de Irregularidades en caso de que
durante el desarrollo de la evaluacion o calificacién de los exdmenes se presente alguna
anomalfa.

h) El alumno que incurra en una segunda irregularidad que amerite un Acta, el Coordinador de
la UCE, procedera a darlo de baja definitiva del programa, debiendo reportarlo a la ENED,
por lo que no podra ser inscrito en otra entidad federativa.

3.13.- Aclaracion de resultados.- La UCE debe proporcionar el servicio de aclaracién de

resultados al alumno que lo solicite y, en su caso, solicitar a la ENED mediante escrito la correccién
de la calificacion en un plazo no mayor de 30 dias naturales.
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CAPITULO IV
CERTIFICACION

4.1.- Objetivo.- Establecer las normas a las cuales debe sujetarse la expedicién de los
documentos de certificacion que avalen los conocimientos, habilidades y destrezas demostrados
por los alumnos, con base en el modelo curricular correspondiente.

4.2.- De los formatos de certificacion:

4.2.1. El control de los formatos de Diploma sera responsabilidad del Director de la escuela
y de la Subdireccion Técnica de Capacitacién para el Deporte de la CONADE.

4.2.2. La Subdireccién Técnica de Capacitacion para el Deporte de la CONADE debera
distribuir los formatos de Diploma a las UCE, para lo cual debera relacionarlos de
manera consecutiva en el Libro de Control de Folios.

4.3.- Vigencia de la certificacion.- La vigencia del Diploma es de cuatro afios a partir de la fecha
de expedicion que aparece en el mismo.

4.4.- De los requisitos para la certificacion.- Para realizar la expedicién del diploma se deben
considerar los siguientes requisitos:

a) El formato SC-02 debidamente llenado, los nombres de los alumnos deben estar en orden
alfabético, iniciando con el primer apellido, segundo apellido y nombre(s), separado de una
coma los apellidos de los nombres; en altas y bajas (maydsculas y mindsculas),
transcribiéndolo fielmente tal y como aparece en el Acta de Nacimiento o Documento
Equivalente presentado.

b) La totalidad de las fotografias de los alumnos acreditados. Las cuales deben estar
completas, ser recientes e iguales, de frente, blanco y negro o en color, con ropa clara,
terminado mate, tamafio credencial dvalo y anotar en el reverso el nombre completo del
alumno, el nivel o puesto ocupacional a certificar.

¢) Copia simple de la ficha de depdsito bancario a la federacién deportiva respectiva, en su
caso.

4.5.- De la expedicion de los diplomas.- Los Diplomas seran expedidos por la CONADE o en su
caso por las UCE, previa autorizacion de la CONADE.

4.5.1. El Diploma se expedira en original y por Gnica vez a los alumnos que acreditaron un
nivel o un puesto ocupacional.
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4.5.2. Los diplomas expedidos por la CONADE, seran firmados por el Director de la escuela
y deberan ser validados previamente por la Subdireccién Técnica de Capacitacién para
el Deporte de la CONADE. En el supuesto de que el Director de la escuela no pueda
firmar los Diplomas, se procedera a recabar el nombre, cargo y firma de la autoridad
que de acuerdo a la normatividad de la propia institucién corresponda. Los diplomas
seran enviados a las UCE con el formato Relacién de Diplomas Expedidos (SC-05).

4.5.3. Los diplomas expedidos por las UCE, seran firmados por el Director General de
Instituto Estatal del Deporte y deberan ser validados previamente por el Coordinador
de la UCE. En el supuesto de que el Director General del Instituto Estatal del Deporte
no pueda firmar los Diplomas, se procedera a recabar el nombre, cargo y firma de la
autoridad que de acuerdo a la normatividad de la propia institucién corresponda. La
UCE Unicamente podra expedir diplomas a los alumnos que hayan realizado y
acreditado un nivel o puesto ocupacional en su entidad federativa.

4.5.4. Los diplomas podran ser firmados ademas por el presidente de la federacién deportiva
nacional que corresponda.

4.5.5. La fecha de expedicién que se registre en los diplomas debera ser el Gltimo dia del
curso de capacitacion o de la evaluacién.

4.5.6. Encaso de error en el llenado de los diplomas, deterioro del formato y no entregados,
éstos se cancelan, se relacionan en el formato Relacién de Diplomas Expedidos (SC-
05) y se envian a la Subdireccién Técnica de Capacitacién para el Deporte de la
CONADE. En ninglin caso deberan destruirse los formatos de certificacion.

4.5.7. En caso de extravio o mal uso de la documentacién de certificacidn y sellos oficiales
se debera proceder de conformidad con el Manual de Normas para el Andlisis y
Seguimiento de los Documentos de Certificaciéon y Resolucién de Equivalencias de
Estudios.

4.5.8. La elaboracién y entrega de los diplomas a los alumnos es de un plazo no mayor a 30
dias habiles posteriores al término del curso o de la evaluacién. Los diplomas que no
sean recogidos por los interesados, la UCE los resguardara por un periodo de seis
meses, contando a partir de la fecha de expedicién. Una vez concluido dicho periodo
se enviaran a la Subdireccién Técnica de Capacitacion para el Deporte de la CONADE,
para comprobar, en su caso a la DGAIR el uso y destino final por lo menos hasta el
periodo escolar 2014-2015.

4.5.9. En caso de extravio o cancelacién del diploma, el alumno puede solicitar por una sola
ocasion, la expedicion de un duplicado a la UCE, cuando el diploma presente algiin
error en el llenado, se debe solicitar una reposicion a la UCE, debiéndose anexar dicho
diploma.
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4.6.- De la comprobacion de los diplomas.- La comprobacién de los diplomas se llevari de
acuerdo a lo siguiente:

4.6.1. La UCE debe comprobar a la ENED en un plazo no mayor de seis meses posteriores a
su elaboracion, los diplomas no solicitados por los egresados, los cancelados por error,
el original del formato Relacion de Diplomas Expedidos (SC-05) con las firmas
recabadas debidamente validado y Libro de Control de Diplomas (SC-06), asi como la
correcta aplicacion de las normas.

4.6.2. Los formatos y/o diplomas no reportados se registraran como pendientes por
reportar.

4.7.- Cambio de autoridades.- Cuando se realice algdn cambio de funcionario publico, el
Coordinador de la UCE debe elaborar un Acta de Entrega de Documentos de Certificacion
Asignados, en la cual se detalle el tipo de documento, cantidad asignada, rango de folios y la
cantidad que hasta ese momento tenga en resguardo, misma que sera entregada junto con los
documentos al nuevo titular a fin de deslindar responsabilidades.
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PRIMERO.-

SEGUNDO.-

TERCERO.-

CUARTO.-

QUINTO.-

TRANSITORIOS

Las Normas de Control Escolar Relativas a la Inscripcién, Acreditacién, y Certificacién
del Sistema de Capacitacion y Certificacion en el Deporte, entraran en vigor a partir
del mes de julio de 2015 en lo que resulte aplicable.

Las presentes Normas, se emiten sin perjuicio de las adaptaciones que se requieran
de acuerdo a los resultados de su aplicacién y evaluacién.

Se establecen los siguientes Anexos que son parte integral de las normas:

ANEXO 1.- SOLICITUD DE INSCRIPCION (SC-01)

ANEXO 2.-CONCENTRADO DE INSCRIPCION-EVALUACION (SC-02A)
ANEXO 3.-CONCENTRADO DE INSCRIPCION-EVALUACION (SC-02B)
ANEXO 4.-SOLICITUD DE EXAMEN (SC-03)

ANEXO 5.-DIPLOMA (SC-04)

ANEXO 6.-RELACION DE DIPLOMAS EXPEDIDOS (SC-05)

ANEXO 7.-LIBRO DE CONTROL DE DIPLOMAS (SC-06)

Las presentes Normas, fueron elaboradas y disefiadas por la Direccion General de
Acreditacidn, Incorporacién y Revalidacién en coordinacién con la Comision Nacional
de Cultura Fisica y Deporte, a través de la Subdireccién Técnica de Capacitacion para
el Deporte de [a CONADE.

Informese a los directivos, evaluadores, capacitadores, coordinadores,
administrativos, alumnado y a la comunidad escolar en general, para su difusién,
implantacion, aplicacién y evaluacion.

Asi lo proveyo6 y firma, en México, Distrito Federal, a 29 de julio de 2015.

DIRECTOR GENERAL DE/ACREDITACION,
INCORPORACION Y REVALIDACION

EMILIANMLEZ BLANCO BE
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ANEXO 1

SEP % SISTEMA EDUCATIVO NACIONAL -
R R SISTEMA DE CAPACITACION Y CERTIFICACION EN EL DEPORTE &
SOLICITUD DE INSCRIPCION (SC-01) PR mr—ph
Cultura Fisica y Deporte

DATOS DE LA UNIDAD DE CAPACITACION Y EVALUACION

ENTIDAD FEDERATIVA: SEDE: SUBSEDE: FECHA:
' PERFIL OCUPACIONAL '
ENTRENADOR DEPORTIVO ( ) EDUCADOR DEPORTIVQ ( ) GESTOR DEPORTIVO ( ) Z\RBITRO DEPORTIVO ( )
DEPORTE
DATOS DEL ASPIRANTE

NOMBRE: SEXOQ:

primer apellido segundo apellido nombre(s)
CURP: FECHA DE NACIMIENTO:
DOMICILIO:

Calle Ndmero Colonia/poblacién
Municipio/delegacion Entidad federativa Codigo Postal
Teléfono Correo electrénico

GRADO MAXIMO DE ESTUDIOS: SIN ESTUDIOS ( ) PRIMARIA ( ) SECUNDARIA ( )
BACHILLERATO ( ) TECNICO ( ) LICENCIATURA ( )
ESPECIALIDAD ( ) MAESTRIA ( ) DOCTORADO ( )

ANOS DE EXPERIENCIA COMO:  DEPORTISTA ( ) ENTRENADOR DEPORTIVO ( )
EDUCADOR DEPORTIVO () GESTOR DEPORTIVO ( )
ARBITRO DEPORTIVO ( )

NOTA: Siempre que solicite otra disciplina deportiva, debe volver a llenar la solicitud de inscripcién.

FIRMA

PARA USO EXCLUSIVO DE LA UNIDAD DE CAPACITACION Y EVALUACION
(AUTORIZACION)

COORDINADOR DE LA UNIDAD DE CAPACITACION Y EVALUACION L
SELLO

“Los datos personales recabados seran protegidos, incorporados y tratados en el Sistema de Datos Personales Sistema de Capacitacidn y
Certificacién para Entrenadores Deportivos, con fundamento en los articulos 88 y 90 de la Ley General de Cultura Fisica y Deporte; 51 y 52 de
su Reglamento, asi como los articulos 19 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Plblica Gubernamental; 38 de su
Reglamento; los articulos decimoséptimo, decimoctavo y segundo transitorio de los lineamientos de proteccién de datos personales, y cuya
finalidad es: Controlar los programas docentes de la Escuela Nacional de Entrenadores Departivos, el cual fue registrado en el Listado de sistemas
de datos personales ante el Instituto Federal de Acceso a la Informacién (www.ifai.org.mx), y podran ser transmitidos a la Direccién General de
Acreditacion, Incorporacion y Revalidacion de la Secretaria de Educacion Publica, con la finalidad de revision, andlisis y evaluacion de las normas
de control escolar, ademds de otras transmisiones previstas en la Ley. La Unidad Administrativa responsable del Sistema de datos personales es
la Subdireccién General del Deporte de la Comision Nacional de Cultura Fisica y Deporte, y la direccién donde el interesado podrd ejercer los
derechos de acceso y correccién ante la misma es la Unidad de Enlace — Médulo de Transparencia, ubicado en Camino a Santa Teresa No. 482,
Colonia Pefia Pobre, Delegacion Tlalpan, C.P. 14060, Méxice Distrito Federal, Direccién Electronicawww.conade. gob.mx. Lo anterior se informa
en cumplimiento del lineamiento decimoséptimo de los Lineamientos de Proteccién de Datos Personales, publicados en el Diario Oficial de la
Federacion el 30 de septiembre de 2005” !
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ANEXO 3
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ANEXO 4

CED SISTEMA EDUCATIVO NACIONAL -
J L_Lg, SISTEMA DE CAPACITACION Y CERTIFICACION PARA ENTRENADORES ﬁ
' DEPORTIVOS e
SOLICITUD DE EXAMEN Culhios Py Dapers
(SC-03)
DATOS DE LA UNIDAD DE CAPACITACION Y EVALUACION
CLAVE DE REGISTRO:
ENTIDAD FEDERATIVA:
COORDINADOR DE LA UCE:
DATOS DEL SUSTENTANTE
NOMBRE:
PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO NOMBRE(S)
DATOS DEL EXAMEN
DISCIPLINA DEPORTIVA: NIVEL:
RECIBI EL MATERIAL DIDACTICO EL DIA DE DE A FIN
DE PRESENTAR EL EXAMEN CORRESPONDIENTE.
PARA USO EXCLUSIVO DE LA UNIDAD DE CAPACITACION Y EVALUACION
PARA LA APLICACION DEL EXAMEN, PRESENTARSE EN:
UBICADOC(A) EN: _
CALLE NUMERO COLONIA
EL DE DE A LAS HRS.
CP. TELEFONO
FIRMA DEL INTERESADO UNIDAD DE CAPACITACION

Y EVALUACION
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SISTEMA EDUCATIVO NACIONAL

SEP [
= EDUCACION -BASADA EN COMPETENCIA
FRUGACION PUBLR 4 ’ R

G OTORGAN EL PRESENTE

DIPLOMA

/ /

A ] ' ; 5 s

COM CLAYE (iMICA DE REGISTRO DE POBLACION (CURF)

EMVIRTUR DE QUE POSEE  LOS  CONOCIMIENTOS, HAB]LIDADE_S.Y' ‘-DESTRET.!—‘.S CORRESPONDIENTES

AL BROGRAMA ACADEMICO

CORMFORME A LO  ESTABLECIDO EN- EL -SISTEMA DE CJ';PF\C!TACiéPi Y CERTIFICACION PARA

I PRESENTE SE EXPIDE EN o - = iy - ALDS
DIAS DEL MES GE i DEL DOS MIL i
/

AOOOOCE

ANEXO 5




COMPETENCIA LARGRAL

EL PHESENTE DIPLOMA SE TXPIOC COM DASE EM 1OS PLANES Y PROGRAMAS DE LSTUDIO OC LA COMISION [MACIONAL DE CULTURA
¢KICA Y DLPORTE. ESTENO €S VALIDO 51 E5 MUTILADD, PRESTNTA SORRADURAS, TACHADURAS O EMMENDADURS S
N
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ANEXO 7
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