(utilizar hoja membretada de la institucion)

Lic. Anahi Uriostegui Hernandez

Directora de Registros Escolares, Operacién y Evaluacién
Direccidn General de Acreditacidn, Incorporacién y Revalidaciéon

Ciudad de México, a DD/MM/AAAA.

Por medio del presente me permito solicitar a usted el cambio de responsable de expedicidn para
los certificados que se autentican a través del Mdédulo Electrénico de Certificacidon (MEC).

e Baja del firmante actual: Nombre Completo
e Alta del nuevo firmante: Nombre Completo

En razén de lo anterior, envio:

1. Archivo llave “CER” (e.firma del nuevo firmante, adjuntar en carpeta comprimida en zip)

2. Archivo en Excel “Registro Institucién”, actualizado con los datos del nuevo firmante.

3. Oficio “Registro de nombramiento, sello y firmas autografas” (recibido por parte de la
Subdireccidn de Control Escolar, derivado del tramite previo que acredita el cambio).

Nombre y firma del Representante Legal



