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Atendiendo a la politica publica implementada con el Programa
para un Gobierno Cercano y Moderno, se presenta el Moédulo
Electronico de Certificacion, como una herramienta de TIC que
permite eficientar los procesos relacionados con el control escolar
de las instituciones incorporadas al Sistema Educativo Nacional,
con lo cual se fortalecera su capacidad de gestién educativa.
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Carga de Programa de Estudios

Si desea registrar nuevos planes de estudios, favor de realizar lo siguiente:
1. Agregue el plan o planes de estudios a su ultima version del archivo “Programa de estudios” (Layout).
Nota.

Por cada plan de estudios que necesite registrar al Médulo Electréonico de Certificacion (MEC) debe enviar los siguientes
documentos escaneados:

e Oficio de Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios (RVOE) Federal.

® Plan de Estudios Vigente Autorizado (Caratula).

e Mapa Curricular.

e Oficio de asignacion de claves otorgado por la Direccidon General de Profesiones.

Agrupe los documentos por plan de estudios y comprima el archivo en.zip.

2. Envie su layout y documentos escaneados al correo actualizacionesmec@nube.sep.gob.mx solicitando el alta al MEC.

> 1 De v hector.hemandez@nube.sep.gob.mx

Enviar | Pea | acTuauzaciONESMEC

Asunto 1D MEC - NOMBRE DE LA INSTITUCION / Registro del plan de Estudios

@ Programa Estudios - Layoutxlsx E DOCUMENTOS GASTRONOMAzZip ,
80KB 137KB

A quien corresponda.
Solicito el alta de plan(es) de Estudios al Médulo Electrénico de Certificacion (MEC).

iGracias!




Carga de Certificados

1. Captura el folio de pago proporcionado por la Subdirecciéon de Control Escolar.
2. Selecciona el archivo XML, cuando se trate solo de un certificado.

3. Selecciona el archivo comprimido en ZIP con la cantidad de certificados que indica el folio.
4. En caso de algun error, el sistema regresa todos los certificados, aunque el error se encuentre sélo en 1 0 mas
XML, después de realizar la correccién, se deben cargar todos los certificados (XML) nuevamente.
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Bienvenido Carga de Certificados

CARGA DE CERTIFICADOS

« Recuerda que tienes dos intentos para cargar tus certificados, después de 2 intentos el folio de pago se invalida y tendras que pagar un nuevo folio.
« Podras consultar los certificados después de 48 hrs.

Folio de pago™:

Seleccion*:

Indique el folio de pago

Seleccione el archivo de carga

*Datos obligatorios
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Estatus Carga Certificados

- Captura el mismo folio con el que subiste los certificados para consultar el estatus.
- En caso de algun error, el sistema regresa todos los certificados, aunque el error se encuentre sélo en 1
o mas XML, después de realizar la correccién, se deben cargar todos los certificados (XML) nuevamente.

Méodulo Electrénico de Certificacion

~ Mend IPES

B Carga de Certificados

B Consulta de Certificados
B Carga de Programa de E:
B Solicitud de Cancelacion
B Descargas Archivos IPES

R Estatus Carga Certificadd

< Carga de Programa de Estudios Solicitud de Cancelacion de Certificados Descargas Archivos IPES Estatus Carga Certificados - > ¢

CONSULTA DE ESTATUS DE CERTIFICADOS IPES

folio de pago*: | Indique el folio de pago

*Dato obligatorio

Consultar

Archivo archivo Estatus estatus

L

Direccion General de Acreditacion, Incorporacion y Revalidacion - Direccion General del Sistema de Informacion y Gestion Educativa

MANUAL DE USUARIO



Consulta de Certificados

- Captura Unicamente el folio que utilizaste para la carga de los certificados.

Nota: En caso de que el certificado no aparezca:
1. Revisa que el folio de pago sea el correcto y consulta nuevamente.
2. El certificado tienen errores, verifica en el médulo “Estatus Carga Certificados

Modulo Electronico de Certificacion

A Men IPES Bienvenido  Carga de Certificados Consulta de Certificados

B Carga de Certificados CONSULTA DE CERTIFICADOS

B Consulta de Certificados Criterios de Busqueda
Institucion:

B Carga de Programa de Estudios Campus:

B Solicitud de Cancelacion de Certificados Folio de pago: ‘ ndique el folio de pago

B Descargas Archivos IPES Folio de cemﬂcado:‘ ndique el fi del certificadc

Fecha de expedicion: ‘ dd/mm/aaaa o} ‘

B Estatus Carga Certificados |

S Folio de Folio del Lugar de Fecha de




Solicitud de Cancelacion de Certificados

1. Captura el folio del certificado.
2. Selecciona “Buscar”y presiona “Cancelar”.

3. En 48 horas el certificado estara cancelado.
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~ Mend IPES Bienvenido Carga de Certificados Carga de Programa de Estudios Solicitud de Cancelacion de Certificados

B Carga de Certificados SOLICITUD DE CANCELACION DE CERTIFICADOS
B Consuita de Certificados Criterios de Busqueda

Institucion:
B Carga de Programa de E: Campus:
B Solicitud de Cancelacién Folio de pago: \ I ‘
B Descargas Archivos IPES Folio de certificado: ‘ ndique folio de cado ‘
B Estatus Carga Certificado Fecha de carga: | dd/mm/aaza | 3 ‘

| ==
_ Folio del Lugar de Fecha de
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Descargas Archivos IPES

- Consulta los Documentos de Especificaciones.

Modulo Electronico de Certificacion

Descargas Archivos IPES
E48-Manual usuario_IPES_MEC.pdf ‘ T

B Estatus Carga Certificado

3+ Salir
Bienvenido Carga de Certificados Carga de Programa de Estudios Solicitud de Cancelacion de Certificados Descargas Archivos IPES |
B Carga de Certificados DESCARGAS
B Consulta de Certificados Manuales de Usuario
b Carga ce programace & ||| | T
B Solicitud de Cancelacion Instrucciones Programa de Estudios.pdf ‘ ?k ‘
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Pruebas Finalizadas

Para concluir con tus pruebas, es necesario lo siguiente:

1. Realizar pruebas unitarias y masivas (deben subirse minimo 10 certificados al sistema
de pruebas)

2. Informar al Ing. Héctor Herdndez que concluiste tus pruebas a la cuenta de correo:
hector.hernandez@nube.sep.gob.mx

Importante.

Al enviar esta confirmacién se entiende que ya no cuentas con dudas sobre la operacién y
funcionamiento del sistema.

Si por alguna situacion la Institucién Particular de Educacién Superior cambia de area técnica,
es necesario informar.



certificacionelectronica@nube.sep.gob.mx

Direccién: Av. Universidad Numero 1200, Col. Xoco, Deleg. Benito Juarez, C.P. 03330
Acceso: Calle Real Mayorazgo esquina calle Puente Xoco.

Teléfono: 36002511 Ext. 54170
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