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Ciudad de México a 13 de MM de AAAA. 

 
MTRO. ISMAEL ROSAS GATICA 
DIRECTOR DE REGISTROS ESCOLARES, 
OPERACIÓN Y EVALUACIÓN 
PRESENTE. 
 
Quien suscribe__________, en mi carácter de Representante/Apoderado Legal de la persona moral 
____________ con denominación autorizada __________. Con fundamento en el Articulo 36 y 38 del 
Título IV, del Acuerdo 17/11/17, me permito solicitar tenga a bien emitir las constancias necesarias 
para la procedencia del retiro a petición del particular del Reconocimiento de Validez Oficial de 
Estudios del (los) acuerdo (s) que se detallan a continuación: 
 

Nombre del plan y programa 
de estudio 

RVOE Fecha Domicilio autorizado 

Licenciatura en Derecho # - - 
Licenciatura en Pedagogía # - - 

 
Asimismo, hago constar que se entrega, como anexo a la presente solicitud, el LAYOUT 
debidamente requisitado, que contiene la relación de los alumnos inscritos en el programa 
educativo objeto de la presente solicitud de retiro, mismos que se encuentran en proceso de 
conclusión o certificación de estudios. 
 
Dicho documento incluye los nombres completos, CURP y documento a emitir de cada alumno, y 
se presenta bajo protesta de decir verdad, garantizando que la información proporcionada es veraz, 
completa y coincide con los registros institucionales. 
 
Con relación a la Constancia II en el supuesto del inciso b) en el que nos encontramos me 
permito señalar la dirección de resguardo de documentación escolar del RVOE motivo del 
presente: 
_________________________________________________________________________________________________ 
 
Autorizo a __________, para oír y recibir cualquier tipo de notificación, así mismo señalo el 
domicilio___________, así como correo electrónico: __________ y teléfono _______, para recibir todo tipo 
de documentos relacionado al presente asunto. 
 
Bajo protesta de decir verdad, manifiesto que: 

 
1. La Institución se hace plenamente responsable de la emisión, resguardo, entrega y 

verificación de los certificados parciales, certificados totales y títulos profesionales de los 
alumnos que cursaron estudios bajo el amparo del RVOE antes mencionado. 

2. La Institución cuenta con la relación completa de alumnos inscritos en el programa, así 
como con su respectiva documentación académica, misma que estará disponible para 
cualquier revisión o verificación que la autoridad competente considere necesaria. 

3. En caso de que se detecte algún documento expedido a nombre de una persona que no 
haya estado debidamente inscrita en el programa educativo con RVOE a retirar, la 
Institución asume la total responsabilidad administrativa, civil y/o penal que pudiera 
derivarse de dicha situación, deslindando de toda responsabilidad a la autoridad educativa 
otorgante del RVOE. 

4. Durante el cumplimiento del plan de estudios que se pretende retirar, no existieron 
periodos inconclusos ni interrupciones académicas. 
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5. Asimismo, hasta el día en que se acusa este oficio de solicitud no tengo ningún 
procedimiento en contra y/o en curso que imposibilite continuar con el procedimiento de 
emisión de constancias de control escolar para retiro de RVOE a petición del particular. 

 
Sin otro particular, aprovecho el presente para enviarle un cordial saludo. 
 

ATENTAMENTE 
 
 

____________________ 
NOMBRE Y FIRMA REPRESENTANTE/APODERADO LEGAL 

(SELLO) 
 

 


