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INTRODUCCION €D

Para recabar, administrar, procesar y distribuir informacién del Sistema
Educativo Nacional, con la integridad, consistencia y oportunidad necesarias
para apoyar a los procesos de operacion y administracion de la Secretaria, el
Sistema de Informacion y Gestion Educativa cuenta con un portal de
recepcién, mediante el cual las autoridades educativas, llevan a cabo el
proceso de carga de informacion a la plataforma SIGED.

Instructivo General

Envia archivo

Validacion de
informacién

Usuario
Accede a portal

Dictamen de envio

Integracion a la
plataforma

Este manual le permitira utilizar dicho Portal de Recepcion
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Dentro de SIIE se pueden realizar las siguientes actividades:

= Cargas de informacion

= Consultay monitoreo de las cargas realizadas
= Aprobacion de cargas exitosas

= Eliminar archivos cargados

= Consulta de archivos con error

» Consulta de documentacion de las campaiias de recepcién
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1. Carga de Archivos

Este manual le permitira utilizar el Portal de Recepcion SIIE.
¢Como acceder al portal de recepcion?

Utilizando el navegador de Internet Google Chrome, Microsoft Edge, Mozilla
Firefox, o similar, deberd ingresar la URL (direccién electrénica)
www.siie.sep.gob.mx, donde se desplegara la siguiente pantalla:

" Nombre de usuario

" Contraseiia

Mesa de Ayuda SIGED: mesadeayudasiged@nube.sep.gob.mx - Tel. 55-3600-2511 extensiones 54100, 54101, 54950, 54951, 54953 y 54954
Horarios de atencion: Lunes a viernes de 09:00 a 17:00 horas

ia de Educacion Publica - Alaunos derechos reservados @ 2025 - POLITICAS DE PRIVACIDAD &
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Ingrese dentro de la pantalla el usuario asignado, asi como la
contrasefia en los campos correspondientes y posteriormente haga
clicen el botdn para ingresar al portal.

" Nombre de usuario |USUARIO

" Contrasefia [sesesesssens ] )

Mesa de Ayuda SIGED: mesadeayudasiged@nube.sep.gob.mx - Tel. 55-3600-2511 extensiones 54100, 54101, 54950, 54951, 54953 y 54954
Horarios de atencion: Lunes a viernes de 09:00 a 17:00 horas

3rfa de Educacion Publica - Algunos derechos reservados © 2025 - POLITICAS DE PRIVACIDAD &
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Una vez autentificado el usuario y contrasefia, aparecera la siguiente
pantalla.

Gobierno de

MéXICO Tramites Gobiemo

Q

RBCepCién de Informacion Inicio  Administracion ~ Operacién ~ Documentos Ayuda ~ Salir | SIGDOP_5 (Administracién)

Bienvenido

[P
Mesa de Ayuda SIGED: mesadeayudasiged@nube.sep.gob.mx - Tel. 55-3600-2511 extensiones 54100, 54101, 54950, 54951, 54953 y 54954
Horarios de atencién: Lunes a viernes de 09:00 a 17:00 horas

1 de Educacian PUblica - Algunos derechos reservados © 2025 - POLITICAS DE PRIVACIDAD @
Enlaces ¢Qué es gob.mx? Denuncia conira servidores publicos

Gobi d .
ﬁ‘é‘?}‘"‘“i‘é:c‘; Participa Es el portal Gnico de tramites, Siguenos en

Marco Juridico informacién ¥ participacién
ciudadana. Leer mas f X o
Plataforma Nacional de

Transparencia Portal de datos abiertos % 079 Comunicate, estamos
e S para ayudarte
Transparencia para el pueblo Declaracion de accesibilidad

Alerta Términos y Condiciones
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Una vez en la pantalla, haga clic en la opciéon y posteriormente
y posteriormente elija la opcidén Subir Archivo.

nistracion ~ Operacion -

Subir archivo

Historial archivos

Motificaciones

Se tendran que seleccionar el tipo de informacibn a cargar “Origen,
Campana y Layout”. Para este ejemplo se utilizaron los siguientes valores:

« Origen “CNSPD” Coordinacién Nacional del Servicio Profesional
Docente

« Campana “Piloto CNSPD"
« Layout “SP1 - ANL_CATEGORIAS”

gob mx Trimites Gobiemo Pariicipa Datos <

RECEPCION DE INFORMACION Inicio Administracion - Operacion = Documentos  Ayuda =  Salir | grojas (Admin)

Subir archivo

Origen | CNSPD ¥ | Campana | FILOTO CHSPD ¥ | Layout | SP1- ANL_CATEGORIAS L4
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Una vez seleccionados los valores del tipo de informacion, aparecera
la sugerencia para nombrar el archivo.

gob mx Trimiles Gobiemo Parficipa Datos

RECEPCION DE INFORMACION Inicio  Administracion ~ Operacion * Documenios Ayuda » Salir | grojas (Admin}

Subir archivo

Origen | CHSPD ¥ | Campana | FILOTC CHNSPD ¥ | Layout | SP1-AMNL_CATEGORIAS r

Archive | Seleccionar archivo | Mingdn archive seleccionado

Se recomienda utilizar la epcion "Validar sin proecesar” si va subir un archive per primera vez, con el
fin de detectar errores en la estructura antes de que la informacidn sea cargada al sistema.

Validar sin procesar
Token

Subir Archivo

Ejemplo de estructura del nombre del archivo)N0O0SPD12017SP1001V01.zip @

El nombre del archivo se estructura de la siguiente forma:

Campo Fondo |Entidad | Periodo| Afo |Tipo de Layout|Consecutivo| Version | Extension
NuUmero de posiciones 1 2 Variable 4 Variable 3 3 4
Ejemplo N 21 SPD1 2017 SP1 001 V01 .Zip
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Haga clic en el boton | Seleccionararchivo || que abrird una ventana emergente,

en la que se debera seleccionar el archivo a cargar (ver Anexo I - Estructura
General de los Archivos) y que cumpla con las especificaciones de nombrado.

gObn"D( Tramites Gobiemo Parlicipa Datos Q

RECEPCION DE INFORMACION Inicio  Administracion ~ Operacion ~ Documentos Ayuda ~ Salir | grojas (Admin)

Subir archivo

Origen | CNSPD ¥ | Campafa | FILOTO CHSPD ¥ | Layout | SP1-ANL_CATEGORIAS A
Archivo Ningdn srchive seleccionado

¢ Abrir n

T » spd b OK v ¢ | BuscarenOK P
Organizar ~ Nueva carpeta = - [l @
- Favoritos ~ Nombre : Fecha de modifica.. Tipo
ANL_CATEGORIAS 06/07/2017 10:30 Documeny ar
& Este equipo & NOOSPD12017SP1001V50 06/07/2017 1031  zip Archiv

4 Descargas

| Documentos

i Escritorio

Enlaces ;
v | |Todos los archivos

Abrir ‘v Cancelar
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Una vez seleccionado el archivo, tenemos la opcion de realizar una

validacion sin procesar o la carga normal del archivo.
< Validar sin procesar.- Esta opcion permite una validacion
rapida del archivo, comprobando la estructura o numero de
campos Y los tipos de dato y longitud establecidos para cada
campo. Si se activa, el archivo unicamente se alojara en el
sistema de archivos del portal de recepcion, no se guardara en
la plataforma SIGED, no es necesario el codigo TOKEN.

% Para realizar la carga normal y completa al portal, para su
posterior integracion a la plataforma SIGED, no se debe tener
activa la opcién de Validar sin Procesar y se debera
proporcionar el TOKEN designado.

L)
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Para vaidarsin procesar ¢ |Seleccione el checkbox y haga clic en el boton Subir Archivo

gobmx Tramites Gobiemo Participa Datos Q

RECEPC|ON b= |NFORMAC|ON Inicio Administracién ~ Operacion + Documentos Ayuda ~ Salir | grojas (Admin)

Subir archivo

Origen | LGCG v | Campaiia | 1ER TRIMESTRE 2017 v | Layout | NOR - NOMINA ORDINARIA v

Archivo | Seleccionar archivo

Se recomienda utilizar la opcién "Validar sin procesar” si va subir un archivo por primera vez, con el fin de detectar errores en la
estructura antes de que la informacion sea cargada al sistema.

I Validar sin procesar (# I
Token

Subir Archivo

Ejemplo de estructura del nombre del archivo: 000T12017NOR001V01.zip €

Ultimos Documentos Procesados Catélogo de errores

Actualizar

Mesa de Ayuda SIGED: mesadeayudasiged@nube.sep.gob.mx - Tel. (55) 5284-5067
Horarios de atencion: Lunes a wiernes de 10:00 a 14:00 hrs y de 16:00 a 20:00 hrs

POLITICAS DE PRIVACIDAD 3
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Es importante recordar que en este caso no sera necesario el uso del
TOKEN.

Al dar clic en el botdon “Subir Archivo” aparecera una ventana
emergente, en la cual debera hacer clic en el botén “Aceptar” para
comenzar con el proceso de validacion.

Origen | LGCG ¥ |Campaiia | 1ER TRIMESTRE 2017 ¥ | Layout | NOR - NOMINA ORDINARIA v
Alerta

: El archivo Unicamente serd validado en su estructura y no sera procesado

Aceptar Cancelar

Nota: El archivo seleccionado, Unicamente sera validado en estructura
Yy NO sera procesado, es decir no sera cargado a la plataforma.
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gobm_x Tramites Gobiemo Participa Datos

RECEPC|ON DE |NFORMAC|ON Inicio Administracién ~ Operacién ~ Documentos Ayuda ~ Salir | grojas (Admin)

El archivo ha sido recibido con el nimero de folio [200078], a continuacion el sistema realizara la validacion del archivo.
En caso de error se le notificara por correo electrénico y podra descargar el detalle de dicho error en el apartado de notificaciones de la aplicacién.

En la parte inferior de esta ventana podra revisar el estatus en el que se encuentra su archivo cargado. dandole clic al botén Actualizar.

Subir archivo

—
Origen |LGCG ¥ | Campaiia | 1ER TRIMESTRE 2017 ¥ | Layout | NOR - NOMINA ORDINARIA v
Archive | Seleccionar archivo | MNingun archivo seleccionadc
Se recomienda utilizar la opcion "Validar sin procesar” si va subir un archivo por primera vez, con el fin de detectar errores en la
estructura antes de que la informacion sea cargada al sistema.
Validar sin procesar &
Token
Subir Archivo
Ejemplo de estructura del nombre del archivo: 000T12017NOR001V01.zip @
Ultimos Documentos Procesados Catalogo de errores

Actualizar

Para verificar el estatus del archivo cargado de clic en el boton
“Actualizar”. Una vez que el archivo haya pasado la validacion de
estructura, longitudes y tipo de datos aparecera el icono @

Ultimos Documentos Procesados Catalogo de errores

20/04/2017 115 Actualizar
Validar Validacion Validacion de
Cadigo Cadigo sin Validacion tipos de dato normatividad
Folio layout Cadigo camparia entidad Archivo Fecha inicio proceso procesar | estructura y longitudes aplicable o Aprobacion
200112 NOR  1ER TRIMESTRE 2017 000 000T12017NOR001V01 zip 20/04/2017 11:54:58 & @ @ @ @
13
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En caso de que se haya presentado algun error en la validacion
aparecera el icono ® y el folio asignado a la carga sera de color rojo.

Ultimos Documentos Procesados Catalogo de errores
Actualizar

17 11:57:03

20/04/

Validar Validacion Validacion de
Cadigo Cadigo sin Validacidn tipos de dato normatividad
Folio layout Cadigo campafia entidad Archivo Fecha inicio proceso procesar  estructura 0 y longitudes o aplicable o Aprobacidn
200108 NOR  1ER TRIMESTRE 2017 000 000T12017NOR001VO1 zip 20/04/2017 11:24:02 8 @ @ @ @
200078 NOR  1ER TRIMESTRE 2017 000 000T12017NOR001VO1 zip 20/04/2017 10:06:04 G‘/ @ 9 @ @.

Podra verificar sus errores dando clic al numero de folio en rojo, que le
descargara un archivo con el detalle de los errores. También puede
revisar el dictamen de error del folio asignado, que recibira en su correo
electrénico. (Ver ANEXO II - Andlisis y Revision de los Archivos)
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Una vez concluido exitosamente el proceso de validacion sin procesar, el
usuario podra realizar la carga normal de su archivo, siguiendo el mismo
procedimiento de seleccién de origen, campafa y layout, y seleccionando el
archivo correspondiente, asi como ingresar el valor del Token en el campo de
texto.

Una vez proporcionados los elementos necesarios damos clic en el

bOtOn Token Subir Archivo

gobm Tramites Gobiemo Participa Datos Q

RECEPC|ON DE |NFORMAC|ON Inicio Administracién ~ Operacién ~ Documentos Ayuda ~ Salir | grojas (Admin)

Subir archivo

Origen | LGCG ¥ | Campaiia | 1ER TRIMESTRE 2017 ¥ | Layout | NOR - NOMINA ORDINARIA v

Archivo | Seleccionar archivo |000T12017NORODTVOT

Se recomienda utilizar la opcidn "Validar sin procesar” si va subir un archivo por primera vez, con el fin de detectar errores en la
estructura antes de que la informacion sea cargada al sistema.

Validar sin procesar

ilmportante! Verificar Token 123454

qgue no esté activada la

casilla de “Validar sin
Procesar”

Subir Archivo

15
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Una vez iniciado el proceso de carga, apareceran en la parte de
superior de la pantalla, los mensajes que indican el numero de folio y
la forma de verificar el estatus de la carga o en dado caso los errores

encontrados.

Tramites Gobiemo Participa Datos

gob mx

Salir | grojas (Admin)

RECEPCION DE INFORMACION Inicio Administracién ~ Operacion ~ Documentos Ayuda ~

Subir archivo

Origen LGCG ¥ Campaiia 1ER TRIMESTRE 2017 ¥ Layout  NOR - NOMINA ORDINARIA

De igual forma, recibird por correo electronico un dictamen con el
resultado del procesamiento de su archivo. (Ver ANEXO II - Andlisis y
Revision de los Archivos)
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2. Validacion Carga Exitosa

Para validar que se cargd exitosamente el archivo, necesitamos ir a la opcion
del menu superior Operacion > Historial Archivo, y en las opciones de los
filtros de busqueda, colocar el numero que nos dio el sistema en el campo
“Folio del” y dar clic en el botdn Filtrar.

gob mx Tramites Gobiemo Participa Datos Q

RECEPC|ON DE |NFORMAC|ON Inicio Operacién ~ Documentos Ayuda -~ Salir | grojas (Admin)

Historial de archivos

Filtros de busqueda:

Recepcion | Todos v Validacion | Todos v Calidad | Todos v Aprobacion | Todos v
Folio del 200024 Fecha inicio Codigo layout Entidad | Todos r
al Fecha fin Cédigo campaiia Filtrar
General Recepcidn Validacidn Eliminar archivos Archivos eliminados Catalogo de errores

Exportar excel

Validacion

Validar tipos de Validacion de
Coadigo Coadigo sin Validacion dato 3 normatividad
Folio lay out Cddigo camparia entidad Usuario Archivo Fecha inicio proceso  procesar  estructura longitudes o aplicable o Aprobacion

1ER TRIMESTRE
200024  CPD 01T

TAMC pef28cy c268t12017cpd001v02zip  19/04/2017 233546 () @ @ @ 0

Mesa de Ayuda SIGED: mesadeayudasiged@nube.sep.gob.mx - Tel, (55) 5284-5067
Horarios de atencidn: Lunes a viernes de 10:00 a 14:00 hrs y de 16:00 a 20:00 hrs

POLITICAS DE PRIVACIDAD & 17
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Una vez que el archivo fue cargado exitosamente, aparecera el icono
®» en cada una de las tres validaciones como se muestra a

continuacion:

Validacidn

tipos de Validacion de
Validacidn dato y normatividad
estructura Iungituzes o aplicable

© © ©

En caso de que se presente algun error en alguna de la etapas,
aparecera el icono ® vy se resaltara en color rojo el numero del folio
asignado. Para verificar los errores encontrados, debe dar clic en el
numero del folio y descargar el archivo de errores. También puede
revisar el dictamen de error del folio asignado, que recibira en su
correo electrénico. (Ver ANEXO II - Analisis y Revisidon de los Archivos)
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Para verificar el detalle de la carga, es necesario seleccionar la pestafia Recepeion
del Historial de archivos, en la cual aparece el boton “Ver Detalle”.

A continuacidén, se muestra los datos plasmados en el detalle:

Detalle de la carga del layout

—
Cédigo layout [CPD Usuario pef28cv
Caodigo origen LGCG Archivo c28t12017cpd001v02. zip
Codigo campafa [1ER TRIMESTRE 2017 No. Registros [159

Cadigo entidad TAMC

Fecha recibido [19/04/2017 Estado recibido [Finalizado
Fecha cargado [19/04/2017 Estado cargado [Finalizado
Fecha validacion 19/04/2017 Estado estructura [Finalizado

Comentarios

Campos sumarizados

Campo Total

No se encontraron registros

Volver

En el ejemplo mostrado se puede verificar que la carga fue exitosa, ya que
todos los estados estan marcados como “Finalizado”.

Para regresar al historial de archivos hay que dar clic al boton “Volver”.
19
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Reproduzca el siguiente video para mayor detalle sobre la validacion de
archivos:
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3. Revision de Errores

Cuando se detecta algun error en la carga es enviado un correo notificando
dicha situacion, por lo que una vez recibida la citada notificacidén, el usuario
debera ingresar al portal de recepcién y descargar el archivo (ver Anexo II
Andlisis y Revision de los Archivos) con la descripcién de los errores detectados
para su posterior correccion.

Seleccionar la opcion del menu superior, “Operacion”, sequido de la opcién
“Notificaciones”.

Una vez que se esté dentro de Notificaciones se , muestra el listado de los
folios de carga con errores.

Notificaciones de archivos con error

Filtros de busqueda:

Folio del Fecha del
Filtrar
al al

Recepcidn Da Catalogo de errores

1-10 de 2648 v || Siguientes 10

Folio Tipo Fecha de creacidn Archivo

200145 Errores de estructura 20/04/2017 13:30:14 C31T1201TNHO002V01_200145.zip
200094 Errores de estructura 20/04/2017 12:41:10 C27T12017PLAOOTV01_200094.zip
21
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Para descargar el archivo con la descripcion de errores, debera dar clic sobre el
numero de folio o sobre el nombre del archivo.

Recepcion DaQ Catélogo de errores
1-10 de 2648 v || Siguientes 10
Folio Tipo Fecha de creacion Archivo
200145 Errores de estructura 20/04/2017 13:30:14 C3MT12017NHO002V01_200145.zip

Posteriormente se mostrara la ventana para indicar la ruta en donde desea
descargar el archivo.

Notificaciones de archivos con error

Filtros de blsqueda: Abriendo C02T12017CAT001V02_200221.zip EX
Folio del Fecha|| Ha elegido abrir
al [E C02T12017CATO01V02_200221.zip

que es: zip Archive (392 bytes)

de: http://www.siie.sep.gob.mx

Recepcidn DQ Catalogo ©

;Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

Falio
7-Zip File Manager (predeterminada) A
200221 () Guardar archive
200220 [] Hacer esto automiticamente para estos archivos a partir de ahora.
200219
200218 Canceler
200217 Errores de estructura 20/04/2017 15:49:15

22
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El archivo de error detalla los problemas detectados en el archivo.

Bl errores; Bloc de notas - =

Archive Edicion  Formato Ver Ayuda

EipFileException:El archivo contiene errores, el ndmeroc de columnas no coincide con las definidas en el layout #
Errores en la linea: 1

La linea tiene (334) campos. Los indicados en el layout son (332)
Errores en la linea: 2

La linea tiene (334) campos. Los indicados en el layout son (332)
Errores en la linea: 3

La linea tiene (334) campos. Los indicados en el layout son (332)
Errores en la linea: 4

La linea tiene (334) campos. Los indicados en el layout son (332)
Errores en la linea: 5

La linea tiene (334) campos. Los indicados en el layout son (332)
Errores en la linea: &

La linea tiene (334) campos. Los indicados en el layout son (332)
Errores en la linea: 7

La linea tiene (334) campos. Los indicados en el layout son (332)
Errores en la linea: 8

La linea tiene (334) campos. Los indicados en el layout son (332)
Errores en la linea: 9

La linea tiene (334) campos. Los indicados en el layout son (332)
Errores en la linea: 18

< >
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En la pestaia Dba de las Notificaciones, se listan los folios con errores en la
validacion de calidad de datos.

Una vez localizado el folio que se requiere revisar, se procede de la misma
forma descrita en el paso anterior para descargar el detalle.

Notificaciones de archivos con error

Filtros de buisqueda:

Folio del Fecha del
al al Filtrar
Recepcion Da Catalogo de errores
1-10 de 1777/~ | | Siguientes 10
Folio Tipo Fecha de creacian Archivo
200022 Errores de calidad 20/04/2017 01:08:11 c28t12017PLA001v01_DQ_200022.zip
200009 Errores de calidad 20/04/2017 01:07:57 C23T12017CMA000V02_DQ_200009.zip
200007 Errores de calidad 20/04/2017 01:08:08 C23T12017PLA0DOVIZ_DQ_200007.zip
199938 Errores de calidad 20/04/2017 01:07:56 C27T12017CNPO01V01_DQ_199938.zip
200003 Errores de calidad 20/04/2017 01:07:57 C27T12017CAT001V01_DQ_200003.zip
200001 Errores de calidad 20/04/2017 01:07:58 C27T12017ANPO01V01_DQ_200001.zip
199994 Errores de calidad 20/04/2017 01:08:40 C27T12017NHO006V01_DQ_199994.zip
199993 Errores de calidad 20/04/2017 01:08:37 C27T12017NHO005V01_DQ_199993.zip
199992 Errores de calidad 20/04/2017 01:08:34 C27T12017NHO004V01_DQ_199992.zip
199991 Errores de calidad 20/04/2017 01:08:31 C27T12017NHO003V01_DQ_199991.zip

24
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Ejemplo del contenido de un archivo de errores de calidad de datos:

[=] C08T12017NORO0DEVO1_DQ_199648 ¢ E3 l

25

26

27 |0]1110.00]Q]0O]||]0.00]0]0]|A IR CLAVECT A NL NUMEROCHEQUE A WF CLAVEPRESUPUESTAL|

22 |0]1110.00]Q]0O]||]0.00]0]0]|A IR CLAVECT A NL NUMEROCHEQUE A WF CLAVEPRESUPUESTAL|

2% 0]1110.00]0|0] |A NL NUMERCCHEQUE A WF CLAVEPRESUPUESTAL|

31 0]1110.00]0]0]|A NL NUMERCCHEQUE A WF CLAVEPRESUPUESTAL|

32

36 110.00]0]0]1]110.00]0]Q]]1]110.00]0J0]]]]0.00]0]0]|A IR CLAVECT A NL NUMERCCHEQUE A WF CLAVEPRESUPUESTAL|
37 110.00]0]Q]1]110.00]0]Q]]1]110.00]0]0]]]]0.00]0]0]|A IR CLAVECT A NL NUMERCCHEQUE A WF CLAVEPRESUPUESTAL|
32 |01|110.00]0]|0||A NL NUMEROCHEQUE A WF CLAVEPRESUPUESTAL|

40 |01|110.00]0]0||A NL NUMEROCHEQUE A WF CLAVEPRESUPUESTAL|

0.00]10]10] 12 _NL NUMEROCHEQUE & WF CLAVEPRESUPUESTAL|
0.00]10]10] 12 _NL NUMEROCHEQUE & WF CLAVEPRESUPUESTAL|
_NUMEROCHEQUE 2 WF CLAVEPRESUPUESTAL|
_NUMEROCHEQUE 2 WF CLAVEPRESUPUESTAL|

[T S S
& Ln s L RS

1110.0010]0]]110.0010]0]]]|0.00]0]0]|A IR CLAVECT A NL NUMERCCHEQUE A WF CLAVEPRESUPUESTAL|
1110.0010]01]110.0010]0]]]|0.00]0]0]|A IR CLAVECT A NL NUMERCCHEQUE A WF CLAVEPRESUPUESTAL|
UE A WF CLAVEPRESUPUESTAL|

UE A WF CLAVEPRESUPUESTAL|

ROCHEQUE A WF CLAVEPRESUPUESTAL|

ROCHEQUE A WF CLAVEPRESUPUESTAL|

I
[T e ]

%
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4. Catalogo de Errores

Dentro de la seccion de Notificaciones también podemos encontrar el Catalogo
de Errores, en el cual se encuentra la descripcion del error y su significado.

El catalogo esta dividido en dos secciones:

« Errores de recepcion

Recepcion 0a Catalogo de errores

Catalogo de posibles errores en recepcion:

Error Significado

01_CAMPO Campo ndmerico

02_CAMPO Campo decimal

03_CAMPO Campo con longitud no valida
04_CAMPO Campo nulo

05 CAMPO Campo con error en el formato de fecha
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 Errores de calidad de datos

Catalogo de posibles errores en DQ (Calidad de Datos):

Errar Significado

A _MNL CAMPO Campo nulo

A IR CAMPO Campo fuera de rango
A_WF_CAMPO Campo mal farmado

A L CAMPO Campo con longitud no valida

A _CH CAMPO Campo con cdracter especial

A NN _CAMPO Campo nimerico

A_IC_CAMPO Campo no encontrado en el catalogo
A _SC CAMPO Campo con caracter especial
A_FOLID_DUPLICADO Registro duplicado en el archivo

A LIMITE_ALUMMNOS Cuando un grupo tiene mas de 68 alumnos (CCT, TURNO,GRADO Y GRUPO)
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5. Aprobacion de archivos

Una vez que la carga del archivo ha sido exitosa y se tiene la certeza de que es el archivo
gue contiene la informacion que se desea integrar definitivamente a la plataforma
SIGED, se debera dirigir a la secciéon Operacion > Historial archivos y hacer clic para

desplegar la siguiente pantalla:

Tramites Gaobiemo Participa Dalos Q

gob mx

PORTAL SIIE Inicio Administraciin - Operaciin - Decumentos Aruda = Salir | Administrador Pruebas Desarrollo [admindesarrollo] (Admin)

Historial de archivos

—
Filtros de busgueda:
Recepcion | 10005 " Validacion | Todos v Calidad | Todos M Tipo carga | Todos r
Folio del Fecha inicio Cadigo layout Entidad | Todos v
al Fecha fin Cadige campaia Filtrar
General Recepcian Validaciin Eliminar archivos Archivos eliminados Catalogo de emores
Exportar excel Anteriores 10 | 421-430 de 4 v || Siguientes 10
Validacidn
Validar tipos de Validacidn
. Cadigo Cédigo gin Validacicn dalo y e reglag
Falio lagaut Cddigo campafia entidad Usuaria Archiva Fecha inicio proceso  procesar  estructura longitudes ﬂ de negocio ﬂ Aprobacion
177835  DGA CONTROL BUAND stol DHDG0E0GAIOIVIB2ip 3052016175749 o ® @ @ @
CONTROL ; r "
177834  DGA EECCLAR GUAND stal D1IDG2016DGADDIVOS.zip 310572016 17-52:49 - @ @ % @
177833 DGA CONTROL GUAND stal D1DG20160GANIDIVOT zip 31052016 16:46:05 ;
ESCOLAR f=lp ? - »

N
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Identificar el folio exitoso, el cual debera cumplir con las tres validaciones:

« Estructura
- Tipo de datos y longitudes
- Reglas de negocio

RECEPC|ON DE |NFORMAC|ON Inicio Administracién ~ Operacién ~ Documentos Ayuda ~ Salir | grojas (Admin)

Historial de archivos

Filtros de bdsqueda:

Recepcion | Todos v Validacion | Todos v Calidad | Todos ¥ | Aprobacién | Todos v
Folio del Fecha inicio Cadigo layout nor Entidad | Todos v
al Fecha fin Cdodigo campaiia Filtrar
General Recepcidn Validacian Eliminar archivos Archivos eliminados Catalego de errores
Exportar excel 1-10 de 821 v | Siguientes 10
Validacion
Validar tipos de Validacion de
Cadigo Cadigo sin Validacion dato y normatividad
Folio layout Cddigo campafia entidad Usuario Archivo Fecha inicio proceso  procesar  estructura Iongitunies o aplicable o Aprobacian
1ER TRIMESTRE , ndr oy
200485  NOR D017 MEXC pef15me C15T12017NOR00TVO1zip 2410412017 08:42:45 ([ ® ® @ @
1ER TRIMESTRE . nAs Eq-
200418  NOR Lo QUEC pef22qq C22T12017NORO0BV01.zip  20/04/2017 23:51:28 D @ @ @ D
/ 1ER TRIMESTRE . A £
200417  NOR 2017 QUEC pef22qq C22T12017NORO0BV01.zip  20/04/2017 23:50:58 8 @ @ @ @
1ER TRIMESTRE : ndr AR
200411 NOR 5017 QUEC pef22qq C22T12017NORO0SV01.zip  20/04/2017 23:46:20 D @ @ @ D
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Dentro de la columna Aprobacién, aparece el icono(D), que indica que el folio
esta pendiente de ser aprobado.

Por lo que debera pulsarlo en caso de que requiera integrarlo.

Administracion ~ Operacion ~ Documentos Ayuda ~ Salir | grojas (Admin)

RECEPCION DE INFORMACION Inicio

Historial de archivos

Filtros de bilsqueda:

Recepcion | Todos v Validacion | Todos v Calidad | Todos v Aprobacion | Todos v
Folio del Fecha inicio Cadigo layout nor Entidad | Todos T
al Fecha fin Cadigo campaiia Filtrar
General Recepcion Validacion Eliminar archivos Archivos eliminados Catalogo de errores
Exportar excel 1-10 de 821 v || Siguientes 10
Validacion
Validar tipos de Validacion de
Cddigo Cadigo sin Validacion dato y normatividad
Folio layout Cddigo campafia entidad Usuario Archivo Fecha inicio proceso  procesar  estructura Iongitu:{es o aplicable Aprobacidn
1ER TRIMESTRE ; A4/ Y
200485 NOR 5017 MEXC pef15me C15T12017NOR00TVO1zip 2410412017 08:42:45 ([ @ @ @ @
1ER TRIMESTRE : ndr 9
200418  NOR 5017 QUEC pef22qq C22T12017NORO0BV01.zip  20/04/2017 23:51:28 D @ @ @ D
/ 1ER TRIMESTRE : nds £
200417 NOR D017 QUEC pef22qq C22T12017NORO0BV01.zip  20/04/2017 23:50:58 8 @ @ @ @
1ER TRIMESTRE . nAs AR
200411 NOR Lo QUEC pef22qq C22T12017NORO0SV01.zip  20/04/2017 23:46:20 D @ @ @ D
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Una vez pulsada la opcién de aprobacion, se lanzara un mensaje de confirmacion.

En caso de estar seqguro de la aprobacién del folio de clic en aceptar, de lo contrario

en cancelar.

Inicio

Administracion «

Documentos Ayuda ~

Salir | Administrador Pruebas Desarrollo [admindesarrollo] (Admin}

PORTAL SIIE

Operacién ~

Historial de archivos

Filtros de basqueda:

Recepcion | '000S
Folio del
al
General Recepcidr

Cadigo
camparia

NTROL

TR
CONTRO
ESCOLAR

CONTROL
ESCOLAR

Cadigo
entidad

GUAND

GUAND

8] .
o GUAND

CONTROL
ESCOLAR

GUAND

v

Validacion | '0005 Calidad | '0dos Tipo carga

-

\o

A

v v
e rfn PUTIN Tod
Confirmar validacién ‘

Estimado usuario,
£Estd seguro de aprobar la informacion cargada?

Es importante considerar que una vez que se realice la misma, no podra realizar cambios
en caso de contingencia, éstos deberan de ser solicitados mediante oficio por el
responsable del area emisora de la informacion a la Atencion de la Direccion General
Adjunta del SIGED.

Todos

aos

Filtrar

Aceptar | Cancelar
SEEEE— |

st

sto

ol

1

- — —
D11DG2016DGAODIVOTzip 21052016 o ) ®@
D G201ED AN 1V0E 21y 31/05/2016
D11DG2016DGA00IVOEZIp 1575, - @ @

s 10
{@cion
Mividad )
ble Aprobacion
3 .
& <
J )
./

Cabe sefialar que la aprobacién de folios dara paso a un proceso interno del sistema, que
integrara de manera definitiva, la informacién contenida en el folio en cuestién a las bases
de datos y plataforma de informacion del SIGED, por lo que Uunicamente se deberan
aprobar aquellos folios que se consideren correctos. No todos los folios exitosos deberan

ser aprobados, algunos pueden ser parte de una prueba del usuario antes del archivo final.
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Para concluir la aprobacion el sistema solicitara el token asignado.

Una vez proporcionado de clic en aceptar, en caso de no desear proseguir dar
clic en cancelar.

PORTAL SIIE Inicic  Administracién ~  Operacién ~  Documentos  Ayuda ~  Salir | Administrador Pruebas Desarrollo [admindesarrolio] (Admin)

Historial de archivos

Filtros de busqueda:

Recepcion | Todos M Validacion | Todos M Calidad | Todos " | Tipo carga | Todos M
Folio del Fecha inicio Cadigo layout Entidad | Tedos v
al Fecha fin Codigo campaiia Filtrar
General Recepcion Valid

Aprobar archivo

Siguientes 10
Escriba su nimero de token para confirmar la aprobacion del archive: -
Validacion

. . 000000 de
»  Cddigo Cadigo normatividad g _
campafia  entidad Usuario aplicable %&¥ Aprobacion

CONTROL Aceptar || Cancelar |

ESCOLAR GUAMND stol

CONTROL - 31/05/2016
ESCOLAR GUAND  stol  D11DG2016DGAD01IVOS.zip 17-59-49 —

CONTROL ¢ 01eD 7 5ip 310512016
EQNTROL GUAND  stot  D11DG2016DGA00IV07.zip J1ONEDIE o

(ONONO
(ONONO)
00O 6

CONTROL . 31/05/2016
ESCOLAR GUAND  sto1 D11DG2016DGA001V06.zip 16:31-20 —
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Una vez que se registre la notificacion el SIIE, mandara un mensaje como
el que se muestra a continuacion.

gOme Trémites  Gobiemo  Pariipa  Datos Q

PORTAL SIIE Inicio  Administracion *  Operacion = Documentos  Ayuda ~  Salr | Administrador Prusbias Desarmollo [admindesarrollc] (Admin)

Se actualizo correctamente el archivo con el folio: 177698

Historial de archivos
Filtros de busqueda:
Recepeion | 2d02 ' Validacién | 12405 ! Calidad | Todos " Aprobacion | Todes
Folio del Fecha inizio Cédigo layout Enfidad | 12dos
al Fecha fin Codigo campana Filtrar

General | Recepcion | Validacion | Eliminararchivos | Archivos eliminados | Catalogo de emores

Exportar excel 1-10 de 488 + || Siguientes 10

Es importante sefalar que a partir de este momento no se podran
eliminar estos folios a través del sistema de recepcion SIIE. En caso de
requerir la eliminacion de un archivo aprobado, debera ser solicitado via
oficio al area responsable. .
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Una vez que se ha aprobado el folio, se mostrara el icono [# en la columna
Aprobacioén, con lo que queda concluida la aprobacion e integracién del folio a
la plataforma de informacion del SIGED.

Inicio Operacion ~ Documentos Ayuda ~ Salir | grojas (Admin)

RECEPCION DE INFORMACION

Historial de archivos

Filtros de bidsqueda:

Recepcién | Todos v Validacion | Todos v Calidad | Todos v Aprobacién | Todos v
Folio del Fecha inicio Codigo layout nor Entidad | Todos v
al Fecha fin Codigo campaiia Filtrar
General Recepcidn Validacidn Eliminar archives Archivos eliminados Catalogo de errores
Exportar excel 1-10 de 821 v || Siguientes 10
Validacion
Validar tipos de Validacian de
Cddigo Cadigo sin Validacion dato&f normatividad
Folio layout Cddigo camparia entidad Usuario Archivo Fecha inicio proceso  procesar  estructura longitudes o aplicable o Aprobacion

200393 Nor  TERTRIMESTRE  quec pef22qq C22T12017NORO04VOT zip  20/04/2017 23:42:19 E‘/ Q Q Q
1ER TRIMESTRE . - i

20038  NOR L= TLAXC pef20tx C29T12017NOR012V01.zip  20/04/2017 23:40:11 D @ @ @ Ca"

—

200384  NOR TER 'RQDETESME TLAXC pef29tx C29T12017NORO1IVOT.zip  20/04/2017 23:40:00 D @ @ @ 8
1ER TRIMESTRE : - .

200411  NOR 5017 QUEC pef22qq C22T12017NORD0SVO1 zip  20/04/2017 23:46:20 D @ @ @ D

. 1ER TRIMESTRE . A7 Y

200408  NOR 5017 QUEC pef22qq C22T12017NOR005VO1 zip  20/04/2017 23:45:43 E‘r @ @ @ @
1ER TRIMESTRE . . R

200337  NOR L= QUEC pef22qq C22T12017NORO04VO1 zip  20/04/2017 23:43:13 D @ @ @ D
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6. Eliminacion de archivos

Las areas responsables de las cargas, tienen la opcidén de eliminar archivos
cargados por los criterios que consideren, o para mejor control de su historial
de cargas, para lo cual, se deben sequir los siguientes pasos.

Ingresar al portal y seleccionar la opcion, Operacion > Historial de Archivos
y moverse a |a peStaﬁa Eliminar archivos Eliminar

En esta, se listan los archivos cargados y aparece la opcion

Historial de archivos

Filtros de bidsqueda:

Recepcion | Todos v Validacion | Todos v Calidad | Todos v Aprobacion | Todos "
Folio del | Fecha inicio Codigo layout Entidad | Todos =
al Fecha fin Codigo campaiia =
Filtrar
General Recepcidn Validacidn Eliminar archivos Archivos eliminados Catalogo de errores
Cadigo Codigo
Faolio layout Cddigo campafia entidad Usuario Archivo Fecha inicio proceso

190578 DGRIR INICIO DE CICLO 2016-2017 00D grojas DOODC2016DGRIR001VE0. zip 22/12/2016 16:32:51 Eliminar
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Ya que ha identificado el folio deseado, debe dar clic en el botdn
“Eliminar”.

Posteriormente aparecera una ventana de confirmaciéon, en la que se

debera proporcionar el Token designado y seleccionar “Aceptar” para
borrar el archivo.

Historial de archivos

Recepcion | Todos Validacion | Tgdosg Calidad | Todos Aprobacion | Tados
Folio del Fecha inicio Codigo layout Entidad | Tados
al Fecha fin Codigo campafia :
Filtrar
General Recepcidn Validac Eliminar archivo
Cadigo ) . L )
Falio layout Escriba su numero de token para confirmar la eliminacion del archivao: Archivo Fecha inicio proceso
190578 DGRR I 000000 D00DC2016DGRIR001VS0.2ip 2211212016 16:32:51 Eliminar
Aceptar Cancelar
- bep.gob.mx

POLITICAS DE PRIVACIDAD
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Dentro de la pestafia “Archivos Eliminados” se puede visualizar el listado
de los archivos borrados por el area.

General Recepcion Validacidn Eliminar archivos Archivos eliminados Catalogo de errores
1-10 de 42 |w || Siguientes 10
Cddigo Cddigo
Falia layout Cadigo campafia entidad Usuario Archiva Fecha inicio proceso Estado ODI
199988 NOR 1ER TRIMESTRE 2017 TABC pef27lr C27m12017NOR00BVD1.zip 20/04/2017 14:38:02 ”FT
199987 NOR 1ER TRIMESTRE 2017 TABC pef27lr C27T12017NOR005VD1 zip 20/04/2017 14:37:42 ”—T
199986 NOR 1ER TRIMESTRE 2017 TABC pef27lr C27m12017NOR004VD1 zip 20/04/2017 14:37:25 ”FT

Es importante sefalar que solo se pueden eliminar los archivos que no han
sido Aprobados por el usuario.
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ANEXO 1
Estructura General de los Archivos

La generacion del archivo se hace en formato de texto plano con extensién
.txt y los valores de los datos de cada campo deben ser separados por el
caracter “pipe” (“|") y la codificacién del archivo debera ser UTF-8. El tipo
de dato de cada campo debe ajustarse al formato (layout) especificado para
cada tipo de archivo.

Reglas que se deben de aplicar con el caracter “Pipe” (“|”) en los
registros:

1) El caracter “pipe” solo ird entre dos campos.
2) No es permitido el caracter “pipe” ni antes del primer campo, ni al final
del ultimo campo.

) Se debera poner el caracter "pipe” para distinguir el campo antecedente y
:p: el campo procedente|
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Para consultar el Layout correspondiente, en el apartado de “Documentos”
encontraremos los links de descarga para las diferentes fuentes.

gob mx Tramites Gobiemo Participa Datos
i = PC|ON DE INFO RMAC|ON Inicio Administracion ~ Operacién + Documentos Ayuda ~ Salir | grojas (Admin)
Documentos

En esta seccidn encontraras el manual que te ayudara a conocer la forma de enviar tu informacion a través de este portal, asi como los layouts vigentes para
cada proceso.

~ EDUCACION SUPERIOR

~ PLAZAS ESTATALES

~ EVALUACIONES

~ CONTROL ESCOLAR

~ PLANEACION

A LGCG

* Manual

“ Layouts
Seleccionar para mostrar informacion
Mesa de Ayuda S5IGED: mesadeayudasiged@nube.sep.gob.mx - Tel. (55) 5284-5067

Horarios de atencion: Lunes a viernes de 10:00 a 14:00 hrs v de 16:00 a 20:00 hrs

También puede solicitar el documento completo y actualizado al area
responsable del proceso en el que interviene.
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Caracteristicas que deberan tener los archivos para ser depositados
en el portal de recepcion SIIE

« Los archivos .txt deben venir en codificacion UTF-8

« Estar comprimido y tener extension ZIP

« Cumplir con la estructura de nombrado y corresponder al layout
elegido, ya que, de no ser asi, el sistema enviara un mensaje de
advertencia indicando que el nombre del archivo no coincide.

Error
El nombre del archivo: "000T12017NOHO01VOT .2ip" no coincide con el layout

o seleccionado.

Aceptar

UOUTTZ0TINORUUTVU
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A continuacién, se muestra un ejemplo para la conformacién del archivo de texto a partir de un archivo
de datos en Excel.

Teniendo el archivo Excel con todos los campos solicitados en el Layout, procedemos a seleccionar y
copiar todos los registros, sin el encabezado.

A |8 | ¢ | o | E | F | 6 | w | 0 | v | x| v | M| N | o | P | a | ®R | s | 1] U | v | w
PRIMERAPE | SEGUNDOA TPO)
FLUIO | ANIOESCOL|NOMBREAL| - =" | SEXO | CURPALUM| SEGMENTO | FECHANACL | EMALINSTL | EMALPERS | TEL ALUMN| NACIONALL| PAISNACIMI ENTIDADNA | PASRESIDE | ENTIDADRE | PAISPROCE | ENTIDADPR | LENGUAMA SEGUNDALE| NECESIDAD TPODISCAP
AR UMNO . T NO RAIZ MIENTO | TUCIONAL ONAL 0 DAD ENTO CIMIENTO NCIA SIDENCIA | DENCIA |OCEDENCIA| TERMA NGUA | EDUCATIVA| ACIDAD

| 2005 ADRIAN SAN'QUUANO  QUITERIO  H QUQAB50702 QUQAB5070202/07/1985  juanlopez@t juanlopez@; 5583024001 1 184 09 84 09 181 09 08t ()
R h025 ADRIAN SAN'QUUANO ~ QUITERIO  H QUQABS0702 QUQAB5070202/07/1985  juanlopez@tjuanlopez@¢5583024001 1 (i (it (i (i (i (i s (il
B h025 ADRIAN SAN QUUANO  QUITERIO  H QUQABSI702 QUQAS5070202/07/1985  juanlopez@t juanlopez@¢ 5583024001 "1 (e 9 (e (it 34 (it Tost (il

h025 ADRIAN SAN QUUANO  QUITERIO  H QUQABS0702 QUQAS5070202/07/1985  juanlopez@t juanlopez@s 3583024001 "1 I3 (it I3 (i (e (i Toss (il
c %025 ADRIAN SAN'QUUANO  QUITERIO  H QUQABS0702 QUQAB5070202/07/1985  juanlopez@t juanlopez@¢ 5583024001 1 Isa (it Isa (it (i (it Tos1 (il
| h025 ADRIAN SAN'QUUANO  QUITERIO  H QUQABS0702 QUQAB5070202/07/1985  juanlopez@t juanlopez@¢583024001 1 (i (it (i (it (i (it s (il
R 025 ADRIAN SAN QUUANO  QUITERIO  H QUQABSI702QUQAS5070202/07/1985  juanlopez@t juanlopez@s 3583024001 "1 134 (it 134 (it 34 (it Tost (il
I D025 ADRIAN SAN'QUUANO  QUITERIO  H QUQABSI702 QUQAB5070202/07/1985  juanlopez@t juanlopez@¢ 3583024001 1 (e (it (e (i (i (i Tosi (il
B h025 ADRIAN SAN'QUUANO  QUITERIO  H QUQAB50702 QUQAB5070202/07/1985  juanlopez@t juanlopez@¢ 5583024001 "1 Isa (it Isa (i (i (i fos1 o
B h025 ADRIAN SAN'QUUANO  QUITERIO  H QUQABS0702 QUQAB5070202/07/1985  juanlopez@t juanlopez@¢583024001 "1 Is4 (i Isa (i U4 (i g1 (i)

Debemos de asegurarnos de seleccionar todas las columnas que lleva el Layout, aunque las columnas
estén vacias.
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El siguiente paso es pegar los registros del archivo Excel a un documento de
texto plano (.txt), quedando de la siguiente manera:

E 2025 ADRIAN SAN  ® S - (=)

Archivo Editar Ver @&

I 2825 ADRIAN SANTIAGO QUIJANO QUITERIO H QUQABS8782HDFITDE2 QUQAB5@782HDFITD 82/87/1985 juanlopez@uvm. edu juanlopez@igmail.com 5583024801 1 484 89 484 89 484
89 8081 2@ 123456789 B9PSUB2790 54321 3ee 28 81 1 1 18FV2531 82/18/2085 1 2025-1 1 1 1 15/@1/2825 5 1
Uneeeaoe7 15/88/2015 a2

R 2025 ADRIAN SANTIAGO QUIJANO QUITERIO H QUQAB5@7@82HDFITDA2 QUQAB5@7B2HDFITD 82,/87,/1985 juanlopezguvm. edu juanlopeziggmail.com 5583024801 1 484 89 484 89 484
89 8031 0e 123456789 B9PSUB2790 54321  3ee 20 81 1 1 18FV2531 82/10/2085 1 2025-1 2 1 1 15/@1/2825 s 1
UNeeaaee? 15/88/2015 82

B 2825 ADRIAN SANTIAGO QUIJANO QUITERIO H QUQABS8782HDFITDE2 QUQAB5B7E2HDFITD 82/87/1985 juanlopez@guvm.edu juanlopezggmail.com 5583824801 1 484 89 484 89 484
89 8081 2@ 123456789 B9PSUB2790 54321 3ee 28 81 1 1 18FV2531 82/18/2085 1 2025-1 2 1 1 15/@1/2825 5 1
Uneeeaoe7 15/88/2015 a2 1 3
2025 ADRIAN SANTIAGO QUIJANO QUITERIO H QUQAB5@782HDFITDB2 QUOABS587@2HDFITD 82/@7/1985 juanlopez@uvm.edu juanlopez@gmail.com 558308240681 1 484 a9 484 @9 484
89 8031 0e 123456789 B9PSUB2790 54321  3ee 20 81 1 1 18FV2531 82/10/2085 1 2025-1 1 1 1 15/@1/2825 s 1
UNeeaaee? 15/88/2015 82

C 2825 ADRIAN SANTIAGO QUIJANO QUITERIO H QUQABS8782HDFITDE2 QUQAB5B7E2HDFITD 82/87/1985 juanlopez@guvm.edu juanlopezggmail.com 5583824801 1 484 89 484 89 484
89 8881 2@ 123456789 B9PSUB2790 54321  3ee 28 81 1 1 18FV2531 82/18/2085 1 2025-1 2 1 1 15/@1/2825 5 1
Uneeasea? 15/88/2015 a2

I 2025 ADRIAN SANTIAGO QUIJANO QUITERIO H QUQAB5@782HDFITDB2 QUOABS587@2HDFITD 82/@7/1985 juanlopez@uvm.edu juanlopez@gmail.com 558308240681 1 484 a9 484 @9 484
89 8031 0e 123456789 B9PSUB2790 54321  3ee 20 81 1 1 18FV2531 82/10/2085 1 2025-1 2 1 1 15/@1/2825 s 1
Uneeaaea7? 15/88/2015 82

R 2025 ADRIAN SANTIAGO QUIJANO QUITERIO H QUQAB5@782HDFITDA2 QUQAB5BTE2HDFITD 82/87,/1985 juanlopezguvm.edu juanlopeziggmail.com 5583024801 1 484 89 484 89 484
89 8881 2@ 123456789 B9PSUB2790 54321  3ee 28 81 1 1 18FV2531 82/18/2085 1 2825-1 1 1 1 15/@1/2825 5 1
Uneeasea7 15/88/2015 82

II 2025 ADRIAN SANTIAGO QUIJANO QUITERIO H QUQAB58782HDFITDB2 QUQAB587@2HDFITD 82/87/1985 juanlopez@uvm.edu juanlopez@gmail.com 5583824081 1 484 89 484 a9 484
89 pe31 0@ 123456789 B9PSUB2790 54321  3ee 208 81 1 1 18FV2531 B2/10/2085 1 2025-1 1 1 1 15/81/2825 s 1
Uneeaaea7? 15/88/2015 82

B 2025 ADRIAN SANTIAGO QUIJANO QUITERIO H QUQAB5@782HDFITDA2 QUQAB5BTE2HDFITD 82/87,/1985 juanlopezguvm.edu juanlopeziggmail.com 5583024801 1 484 89 484 89 484
89 8081 2e 123456789 B9PSUB2790 54321 3ee 28 81 1 1 18FV2531 82/10/2085 1 2025-1 1 1 1 15/@1/2825 5 1
Uneeasea7 15/88/2@15 82 1 3

B 2025 ADRIAN SANTIAGO QUIJANO QUITERIO H QUQAB58782HDFITDB2 QUQAB587@2HDFITD 82/87/1985 juanlopez@uvm.edu juanlopez@gmail.com 5583824081 1 484 89 484 a9 484
89 Besl l:1%] 123456789 @9PsUa2790 54321 300 28 81 1 1 18FV2531 02/18/2085 1 2025-1 2 1 1 15/@1/2025 S 1

Uneeeeoe? 15/08/2015 82 1 3




Educacion

Secretaria de Educacién Publica

Instructivo General

Una vez que ya estén los registros en el documento txt, procedemos

espacios en blanco por un PIPE ()

a 2025 ADRIAN SAN  ® + - o

Archivo Editar Ver &

I 2825 ADRIAN SANTIAGO QUIJANO QUITERIO H QUQAB587@2HDFITDE2 QUQAB587@2HDFITD 82,/87,/1985 juanlopez@uvm. edu juanlopez@gmail.com 5583024001 1 484 89 484 89 434
89 8881 ea 123456789 B9PSUB2790 54321 300 20 81 1 1 18FV2531 82/10/2005 1 2825-1 1 1 1 15/81/2025 S 1
UNeeeeee7 15/88/2015 82

R 2825 ADRIAN SANTIAGO QUIJANO QUITERIO H QUQAB587@2HDFITDB2 QUQAB587@2HDFITD 82,/87,/1985 juanlopez@uvm. edu juanlopez@gmail.com 5583624001 1 484 89 484 89 484
89 8881 ea 123456789 B9PSUB2790 54321  3@0 20 81 1 1 18FV2531 82/10,/2005 1 2825-1 2 1 1 15/81/2025 S 1
Uneeeeee7 15/88/2015 82

B 2825 ADRIAN SANTIAGO QUIJANC QUITERIO H QUQAB587@2HDFITDE2 QUQAB587@2HDFITD 82,/87,/1985 juanlopez@uvm. edu juanlopez@gmail.com 5583624001 1 484 89 484 89 434
89 8881 ea 123456789 B9PSUB2790 54321 300 20 81 1 1 18FV2531 82/16/2005 1 2825-1 2 1 1 15/01/2025 S 1
Uneeeeee7 15,/08,/2615 82 1 3
2025 ADRIAN SANTIAGO QUIJANC QUITERIO H QUQAB587@2HDFITDE2 QUQAB587@2HDFITD 82,/87,/1985 juanlopez@uvm.edu juanlopez@gmail.com 5583624001 1 484 89 484 89 484
89 0881 ee 123456789 B9PSUB2790 54321 300 20 81 1 1 18FV2531 82/10/2005 1 2025-1 1 1 1 15/81/2025 ) 1
UNeeeeee7 15/88/2015 82

C 2825 ADRIAN SANTIAGO QUIJANO QUITERIO H QUQAB587@2HDFITDE2 QUQAB587@2HDFITD 82,/87,/1985 juanlopez@uvm. edu juanlopez@gmail.com 5583624001 1 484 89 484 89 434
89 8881 00 123456789 B9PSUB2790 54321 300 20 81 1 1 18FV2531 82/16,/2005 1 2025-1 2 1 1 15,/81,/2825 S 1
Uneeeeee7 15,/88/2015 82

I 2825 ADRIAN SANTIAGO QUIJANO QUITERIO H QUQAB587@2HDFITDE2 QUQAB587@2HDFITD 82,/87,/1985 juanlopez@uvm. edu juanlopez@gmail.com 5583024001 1 484 89 484 89 434
89 8881 ea 123456789 B9PSUB2790 54321 300 20 81 1 1 18FV2531 82/10/2005 1 2825-1 2 1 1 15/81/2025 S 1
UNeeeeee7 15/88/2015 82

R 2825 ADRIAN SANTIAGO QUIJANO QUITERIO H QUQAB587@2HDFITDB2 QUQAB587@2HDFITD 82,/87,/1985 juanlopez@uvm. edu juanlopez@gmail.com 5583624001 1 484 89 484 89 484
89 8881 ea 123456789 B9PSUB2790 54321  3@0 20 81 1 1 18FV2531 82/10,/2005 1 2825-1 1 1 1 15/81/2025 S 1
Uneeeeee7 15/88/2015 82

II 2825 ADRIAN SANTIAGO QUIJANC QUITERIO H QUQAB587@2HDFITDE2 QUQAB587@2HDFITD 82,/87,/1985 juanlopez@uvm. edu juanlopez@gmail.com 5583624001 1 484 89 484 89 434
89 8881 ea 123456789 B9PSUB2790 54321 300 20 81 1 1 18FV2531 82/16/2005 1 2825-1 1 1 1 15/01/2025 S 1
Uneeeeee7 15,/08,/2615 82

B 2025 ADRIAN SANTIAGO QUIJANC QUITERIO H QUQAB587@2HDFITDE2 QUQAB587@2HDFITD 82,/87,/1985 juanlopez@uvm.edu juanlopez@gmail.com 5583624001 1 484 89 484 89 484
89 0881 ee 123456789 B9PSUB2790 54321 300 20 81 1 1 18FV2531 82/10/2005 1 2025-1 1 1 1 15/81/2025 ) 1
UNeeeeee7 15/88/2015 82 1 3

B 2825 ADRIAN SANTIAGO QUIJANO QUITERIO H QUQAB587@2HDFITDE2 QUQAB587@2HDFITD 82,/87,/1985 juanlopez@uvm. edu juanlopez@gmail.com 5583624001 1 484 89 484 89 434
89 8881 00 123456789 B9PSUB2790 54321 300 20 81 1 1 18FV2531 82/16,/2005 1 2025-1 2 1 1 15,/81,/2825 S 1
Uneeeeee7 15,/88/2015 82 1 3




Instructivo General

Para hacer el cambio solo debemos dirigirnos al menu Editar y Reemplazar

(T

Archivo

-

II

2025 ADRIAMN SAN *
Editar Ver
Deshacer Ctrl+Z
Buscar Ctrl+B

Buscar siguiente
Buscar anterior
Reemplazar

Ira

Seleccionar todo
Fecha y hora

Fuente

F3
Mayis+F3
Ctrl+R
Ctrl+T
Ctrl+E

F5

MO QUITERIO

a2
N0 QUITERIO

a2
MO QUITERIO

a2
N0 QUITERIO

a2
N0 QUITERIO

a2
N0 QUITERIO

a2
N0 QUITERIO

a2
N0 QUITERIO

a2

2825 ADRIAN SANTIAGO QUIJANO QUITERIO

a9 ees1
uneeeeee7

ee
15/88/2015

a2

2025 ADRIAN SANTIAGO QUIJANO QUITERIO
ee
15/08/2015

a9 eesl
uneeeeea7

a2

1

1

1

H QUQAB50782HDFITDE2
123456789 89PsUe2790
H QUQAB58782HDFITDE2
123456789 a9PsUe2790
H QUQAB58782HDFITDE2
123456789 a9Psue2790
3

H QUQAB50782HDFITDE2
123456789 a9PsUe2790
H QUQAB58782HDFITDO2
123456789 89PsUe2790
H QUQAB58782HDFITDE2
123456789 a9pPsue2790
H QUQAB50782HDFITDE2
123456789 a9PsUe2790
H QUQAB58782HDFITDO2
123456789 89PsUe2790
H QUQAB58782HDFITDE2
123456789 a9pPsue2790
3

H QUQAB50782HDFITDE2
123456789 a9PsUe2790
3

QUQABS5@702HDFITD
54321  3ee 28

QUQABS5@702HDFITD
54321  3ee 28

QUQAB5@782HDFITD
54321  3@e 28

QUQABS5@702HDFITD
54321  3ee 28

QUQABS5@702HDFITD
54321  3ee 28

QUQAB5@782HDFITD
54321  3@e 28

QUQABS5@702HDFITD
54321  3ee 28

QUQAB5@702HDFITD
54321  3ee 28

QUQAB5@782HDFITD
54321  3@e 28

QUQABS5@702HDFITD
54321  3ee 28

02/87/1985
81 1

02/87/1985
81 1

82/87/1985
81 1

02/87/1985
81 1

082/87/1985
81 1

82/87/1985
81 1

02/87/1985
81 1

082/87/1985
81 1

82/87/1985
81 1

02/87/1985
81 1

juanlopez@uvm. edu
1 18FV2531

juanlopez@uvm. edu
1 18FV2531

juanlopez@uvm.edu
1 18FV2531

juanlopez@uvm. edu
1 18FV2531

juanlopez@uvm. edu
1 18FV2531

juanlopez@uvm.edu
1 18FV2531

juanlopez@uvm. edu
1 18FV2531

juanlopez@uvm.edu
1 18FV2531

juanlopez@uvm.edu
1 18FV2531

juanlopez@uvm. edu
1 18FV2531

juanlopeziggmail.

82/1e/2005

juanlopeziggmail.

82/16/2005

juanlopez@gmail.

82/18/28a85

juanlopeziggmail.

82/1e/20a5

juanlopeziggmail.

82/16/2005

juanlopez@gmail.

B82/18/2885

juanlopeziggmail.

82/1e/20a5

juanlopez@gmail.

82/16/2005

juanlopez@gmail.

B82/18/2885

juanlopeziggmail.

82/1e/20a5

com

com

com

com

com

com

com

com

com

com
1

55383024801
2025-1 1

5533024801
2825-1 2

5533024001
2825-1 2

55383024801
2025-1 1

5583024001
2025-1 2

55383024801
2825-1 2

55383024801
2025-1 1

5583024001
2025-1 1

55383024801
2825-1 1

55383024801
2025-1 2
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484

484

484

484

484

484

484

484

484

484

a9 484
15/81/2025

a9 484
15/81/2025

a9 484
15/@1/2825

a9 484
15/81/2025

a9 484
15/81/2825

a9 484
15/81/2825

a9 484
15/81/2025

a9 484
15/81/2825

a9 484
15/81/2825

a9 484
15/81/2025

484

484

484

484

484

484

484

484

484

484




Instructivo General Educacion

Secretaria de Educacién Publica

Se desplegara la siguiente ventana y solo debemos oprimir la casilla de
Reemplazar todo

5 2025 ADRIAN SAN + - a X

Archivo Editar Ver b

I 2825 ADRIAN SANTIAGO QUIJANO QUITERIO H q 5583024001 1 484 ] 484 89 484
89 2881 2o 12345678¢ - X Q Q/ /[\ = X 2025-1 1 1 1 15/81/2825% S 1
uneegeea? 15/88/2815% a2

R 2025 ADRIAN SANTIAGO QUIJANO QUITERIO H q | Reemplazar Reemplazar todo 55830824001 1 484 89 484 89 484
89 aesl 0o 123456785 I P _ _ _ - e _ 2025-1 2 1 1 15/81,/2025 S 1
UNeeoaeo? 15/88/2015 a2

B 2825 ADRIAN SANTIAGO QUIJANO QUITERIO H QUQAB58782HDFITDE2 QUQAB58782HDFITD 82/07/1985 juanlopez@uvm. edu juanlopez@gmail.com 55830248081 1 484 @89 484 89 484
89 8881 (14 123456789 B9pPsUB2790 54321 380 20 81 1 1 18FV2531 02/16/2085 1 2025-1 2 1 1 15/81/2825 S 1
Uneeeeea? 15/88/2015 a2 1 3
2825 ADRIAN SANTIAGO QUIJANO QUITERIO H QUQAB587@2HDFITDE2 QUQAB5@7@2HDFITD 82/07/1985 juanlopez@uvm. edu juanlopez@gmail.com 5583024001 1 A84 @9 484 89 484
89 28881 e 123456789 @9pPsUa2790 54321 300 20 81 1 1 18FV2531 082/16/2005 1 2925-1 1 1 1 15/81/2825 S 1
UNeeeeea? 15/88/2815 a2

C 2825 ADRIAN SANTIAGO QUIJANO QUITERIO H QUQAB587@2HDFITDE2 QUQAB5@7@2HDFITD B82/07/1985 juanlopez@uvm. edu juanlopezfigmail.com 5583024001 1 A84 @9 484 89 A84
89 2881 2o 123456789 B9PsUB2790 54321 300 20 81 1 1 18FV2531 B82/16/2005 1 2025-1 2 1 1 15/81/2825% S 1
uneeeeea’ 15/88/2815% a2

I 2025 ADRIAN SANTIAGO QUIJANO QUITERIO H QUQAB58782HDFITDE2 QUQAB5@7@2HDFITD 82/87/1985 juanlopez@uvm. edu juanlopez@gmail.com 5583024601 1 484 89 484 89 484
89 aesl 0o 123456789 @9pPsuUa2790 54321 388 20 81 1 1 18FV2531 82/16/2005 1 2025-1 2 1 1 15/81/2025 S 1
UNeeoaeo? 15/88/2015 a2

R 2025 ADRIAN SANTIAGO QUIJANO QUITERIO H QUQAB587@2HDFITDE2 QUQABS5@782HDFITD 82/87/1985 juanlopez@uvm. edu juanlopez@gmail.com 5583024001 1 484 89 484 89 484
89 8881 (14 123456789 B9pPsUB2790 54321 380 20 81 1 1 18FV2531 02/16/2085 1 2825-1 1 1 1 15/81/2825 S 1
Uneeeeea? 15/88/2015 a2

II 2825 ADRIAN SANTIAGO QUIJANO QUITERIO H QUQAB587@2HDFITDE2 QUQAB5@7@2HDFITD B82/07/1985 juanlopez@uvm. edu juanlopezfigmail.com 5583024001 1 484 @9 484 89 484
89 28881 e 123456789 @9pPsUa2790 54321 300 20 81 1 1 18FV2531 082/16/2005 1 2925-1 1 1 1 15/81/2825 S 1
Uneeeoea? 15/88/2815 a2

B 2825 ADRIAN SANTIAGO QUIJANO QUITERIO H QUQAB587@2HDFITDE2 QUQAB5@7@2HDFITD B82/07/1985 juanlopez@uvm. edu juanlopezfigmail.com 5583024001 1 A84 @9 484 89 A84
89 28881 e 123456789 BopPsUB2790 54321 300 20 81 1 1 18FV2531 B2/18/2005 1 2825-1 1 1 1 15/81/2825% S 1
uneeeeea’ 15/88/2815% a2 1 3

B 2825 ADRIAN SANTIAGO QUIJANO QUITERIO H QUQAS58782HDFITDE2 QUQAB58782HDFITD B82/07/1985% juanlopez@uvm.edu juanlopez@gmail.com 5583024801 1 484 @89 484 89 484
89 aesl 0o 123456789 @9pPsuUa2790 54321 388 20 81 1 1 18FV2531 82/16/2005 1 2025-1 2 1 1 15/81/2025 S 1

Uneeeeaa? 15/88/2015 a2 1 3




Instructivo General Educacion

Secretaria de Educacién Publica

Una vez hecho los pasos anteriores, el documento debe de quedar de la siguiente
manera.

Archivo Editar Ver &3

I|2025|ADRIAN SANTIAGO|QUIJANO|QUITERIO|H|QUQAS58762HDFITDE2 |QUQABSA702HDFITD|82/87/1985 | juanlopez@uum. edu| juanlopez@igmail . com| 5583024001 |1 484|089 484|09|454|09|0081| |08| | | 123456789 09PSUE2790|54321|300| 26| 81|1|1|18FV2531|02/18/2085|1|
2025-1|1|1|1]15/01/2025|5|1|Uneeaese7|15,08,/2015| 02 |

R|2025|ADRIAN SANTIAGO|QUIJANO|QUITERIO|H|QUQAS5@7@2HDFITDE2|QUQABS@782HDFITD|82/87/1985|juanlopez@uvm. edu|juanlopez@gmail.com|5583024061|1| 484|089 484|09|484|02|00s1| |0e| | | 123456789 09PsUe2790|54321|30@| 20| 81| 1| 1| 18Fv2531|02/10/2085 | 1|
2025-1|2|1|1]15/01/2025|5|1|UNeeaeee7|15,68,/2015| 02 |

B|2025|ADRIAN SANTIAGO|QUIJANO|QUITERIO|H|QUQAS5@762HDFITDE2|QUQASSA702HDFITD|02/87/1985|juanlopez@uvm. edu| juanlopez@email.com|5583024061 |1 484|089 |484]09|454|09|0081| |00 | | 123456789 09PSUS2790|54321 ]300 26| 81]1|1|10FV2531]02/10/2085 | 1|
2025-1]2|1]1]15/01/2025|5|1|UNBBGOBE7|15/088/2015|02 |13

| 2625 | ADRIAN SANTTAGO|QUIJANO|QUITERIO|H|QUQASS8782HDFITDE?2 |QUQAS56702HDFITD|82,/07/1985| juanlopez@uvm. edu| juanlopez@gmail . com| 5583024001 |1|484|89|484]09|4584|09|00s1| |80| || 123456789 | 9PSUA2790|54321|30@|20|81|1| 1| 16FV2531|02/168/2005|1|
2025-1|1|1|1]|15/01/2025|5|1|UNeeaese7|15,08,/2015 |82 |

C|2025|ADRIAN SANTIAGO|QUIJANO|QUITERIO|H|QUQAS5@7@2HDFITDE2 | QUQABS@782HDFITD|82/87/1985|juanlopez@uvm. edu| juanlopez@gmail.com|5583024061 |1 484|089 484|09|484|09|00s1| |0e| | | 123456789 09PsUe2790|54321|30@| 20| 81| 1| 1| 1eFv2531|02/10/2085 | 1|
2025-1|2|1|1]15/01/2025|5|1|UNeeaeee7|15,68,/2015| 02 |

I|2025|ADRIAN SANTIAGO|QUIJANO|QUITERIO|H|QUQAS5@762HDFITDE2|QUQASSA702HDFITD|02/87/1985 | juanlopez@uym. edu| juanlopez@email.com|5583024061 |1 484|089 484]09|454|09]0081| |00| | | 123456789 09PSUE2790|54321 ]300 26| 81]1|1|10FV2531]02/10/20085 | 1|
2025-1|2|1|1]15/01/20825|5|1|UNEea@ee7|15,08,/2015|02| |

R|2025|ADRIAN SANTIAGO|QUIJANO|QUITERIO|H|QUQAS58762HDFITDE2 |QUQABSA702HDFITD|82/87/1985 | juanlopez@uum. edu|juanlopez@igmail . com| 5583024001 |1| 484|089 484|09|454|09|0081| |08| | | 123456789 09PSUE2790|54321|300| 26| 81|1|1|18FV2531|02/18/2085|1|
2025-1|1|1|1]15/01/2025|5|1|Uneeaese7|15,08,/2015| 02 |

II|2025|ADRIAN SANTIAGO|QUIJANO|QUITERIO|H|QUQAS5@702HDFITD@2 |QUQASS8782HDFITD|82,/67/1985|juanlopez@uvm. edu | juanlopez@gmail . com| 5583024601 |1|484|09|484|09|484| 69| 0081 | |ea| | | 123456789 |@9PsUe2790 | 54321 |30@| 20|81 |1|1] 1eFv2531|62/18/2805|1|
2025-1]1|1|1]15/01/2025|5|1|UNeeseee7|15,68,/2015|02] |

B|2025|ADRIAN SANTIAGO|QUIJANO|QUITERIO|H|QUQAS5@762HDFITDE2|QUQASSA702HDFITD|02/87/1985 | juanlopez@uvm. edu| juanlopez@email.com|5583024061 |1 484|089 484]09|454|09]0081| |00| | | 123456789 09PSUE2790|54321 ]300 26| 81]1|1|10FV2531]02/10/2085 1|
2025-1|1|1|1]15/01/2625|5|1|UNBBOBRET | 15,/08/2015 |62 |13

B|2025|ADRIAN SANTIAGO|QUITANO|QUITERIO|H|QUQAS5@7@2HDFITDE2|QUOASS@702HDFITD|02/87/1985 | juanlopez@uum. edu|juanlopez@igmail . com|5583024001|1| 484|089 4584|09|454|09|0081| |00| | | 123456789 09PSUE2790|54321|300| 20| 81|1|1|18FV2531|02/108/2005 |1
2025-1|2|1|1]|15/01/2025|5|1|UN@eoeee7 | 15/088/2015|02|1|3




Instructivo General Educacion

Secretaria de Educacién Publica

El siguiente paso es nombrar nuestro archivo como nos lo pide la plataforma SIIE, para
esto, solo debemos copiar el ejemplo que nos da en automatico e ir cambiando el
numero de version por cada vez que se suba un archivo del mismo Layout y campania.

Recepcion de Informacion

Inicio  Administracion ~ Operacién ~ Documentos Ayuda ~ Salir | SIGDOP_S (Administraciér

Subir archivo

Origen | EDUCACION SUPERIOR ¥|Campaiia PRUEBA_IPES180925 ¥ |Layout | DGRIR_IPES - CONTROL ESCOLAR ~
Archivo | Elegir archivo \ No se ha seleccionade ningdn archive

Se recomienda utilizar la opcién "Validar sin procesar” si va subir un archivo por primera vez, con el fin de detectar errores en la estructura antes de que la informacién sea cargada al sistema.
Validar sin procesar [

Token

Subir Archivo

Ejemplo de estructura del nombre del archivo: S0O0PR182025DGRIR_IPES001V01.zip @

Ultimes Documentos Procesados Catélogo de errores

Actualizar

Mesa de Ayuda SIGED: mesadeayudasiged@nube.sep.gob.mx - Tel. 55-3600-2511 extensiones 54100, 54101, 54550, 54951, 54953 y 54954
Horarios de atencién: Lunes a viernes de 09:00 a 17:00 horas
de Educacién Publica - Algunos derechos reservados © 202 POLITICAS DE PRIVACIDAD 3
Enlaces ¢Qué es gob.mx? Denuncia contra servidores publicos

] ﬁ?ﬁ’]‘};‘g Participa Es el portal Unico de trdmites, Siguenos en

informacién y participacion
ciudadana. Leer mas f X o
Plataforma Nacional de

Transparencia Portal de datos abiertos % 079 Comunicate, estamos
para ayudarte

Marco Juridico

Transparencia para el pueblo Declaracion de accesibilidad

Alerta Téminos y Condiciones



Educacion

Secretaria de Educacién Publica

Instructivo General

Una vez creado el nombre del archivo solo debemos pegarlo en nuestro
documento txt, ir a la opcién de Archivo, Guardar como, y seleccionar en las
opciones la codificacion del tipo UTF-8 y Guardar.

como a
i
< v o @ » Escritorio v [e) Buscar en Escritorio »p -
) _ gmail.com|5583024001|1]|484|09]|484|69|484|09|0081] |ea|||123456789|09PSU02790|54321|360| 20|81|1|1]|16FV2531|62/16/2005|1|
Organizar + MNueva carpeta == 0
> Archivos de M Nombre . Fecha de modificacién  Tipo Tamaiio gmail.com|5583024001|1|484|09]|484|69|484 |09 |0081]| |ea|||123456789|@9PSU02790|54321|360| 20|81 |1|1]|10FV2531|62/10/2005|1|
y Datos adjunto: Preguntas frecuentes SIGED MESA DE AY... Carpeta de archivos gmail.com|5583024001|1|484|09|484|09|484|09|0081| 88| ||123456789|@9PSUB2790|54321|300|20|81|1|1|18FV2531|82/168/20085|1|
> Documentos pruebas ipes Carpeta de archivos nail.com|5583024001|1|484|@9|484|09|484|09|0081]| |ee]|||123456789|09PSU02790|54321|360| 20|81 |1|1]|16FV2531|62/16/2005|1|
o Carpeta d hivos
> T Escritorio queys et de e gmail.com| 5583024001 |1|484|@9|484|09]484|e9|ees1| |ee| | | 123456789 |@9PSUA2790|54321|300| 20| 81| 1] 1| 10FV2531|02/10/2005 |1
5 Imégenes sqldeveloper Carpeta de archivos
gmail.com|5583024001|1|484|09|484|09|484|09|0081| 88| ||123456789|@9PSUB2790|54321|300|20|81|1|1|18FV2531|02/168/20085|1|
sgldeveloper-21.4.3.063.0100-x64 Carpeta de archivos
) . o smail.com|5583024001|1]|484|09|484|69|484|a9|0081] |ea|||123456789|09PSU02790|54321|3608| 20|81 |1|1]|10Fv2531|e2/16/2005|1|
g Escritorio |=| querys beca rita 20/ Documento de te.. 2 KB
N Bgmail.com|5583024001|1|484|09|484|09|484|09|0081| |e8|||123456789|@9PSU02790(|54321|300| 20|81 |1|1]|10FV2531|02/10/2005|1|
+ Descargas
b . gmail.com|5583024001|1|484|09|484|89|484|09|0081| 88| ||123456789 |@9PSUB2790|54321|300|20|81|1|1|18FV2531|82/108/208085|1|
= CCUMENTOSs
smail.com|5583024001|1]|484|09|484|69|484|a9|0081] |ea|||123456789|09PSU02790|54321|3608| 20|81 |1|1]|10Fv2531|e2/16/2005|1|
Mombre de archive: | SO0PR182025DGRIR_IPESOOTVON v
Tipo: Documentos de texto (*.kxt) e

# Ocultar carpetas Codificacién: UTF-8 ~ Guardar Cancelar




Educacion

Secretaria de Educacién Publica

Instructivo General

Ejemplo del archivo a cargar:

e EOOE42017EVA001V05: Bloc de notas - O -
Archivo Edicion Formato Ver Ayuda
2016-2017|7|@7DPR24@2Y|1]|12|4|A|MAPF750226HCSRRRO4 | | 13AEF@3413AEF084 | |10]6.9| |[N|4|N ~

2016-2017|7|@7DPR24@2Y|1]|12|4|A|MAPF750226HCSRRRO4 | | 13AEF@3413AEF084 | |4]8.2] [N]4|N
2016-2017|7|@7DPR24@2Y|1]|12|4|A|MAPF750226HCSRRRO4 | | 13AEF@8413AEFR84 | |5| 9] [N[4|N
2016-2017|7|07DPR24@2Y|1]|12|4|A|MAPF750226HCSRRRO4A | | 13AEF@8413AEF084 | |6]8.7| [N]4|N
2016-2017|7|07DPR1178R|1]|12|3|A] | SAVERS@816MCSNLLAA | 13AEF18613AEF1R6 | |1]|9] |[N|@|N
2016-2017|7|07DPR1178R|1]|12|3|A] | SAVE@8@816MCSNLLAA | 13AEF1@613AEF106| | 2|8 |[N|@|N
2016-2017|7|07DPR1178R|1]|12|3|A] | SAVE@8@816MCSNLLAA | 13AEF1@613AEF106| | 7|9 [N|@|N
2016-2017|7|@7DPR117@R|1|12|3|A| | SAVE@8@816MCSNLLAA | 13AEF10613AEF106| |89 |N]|e|N
2016-2017|7|@7DPR117@R|1|12|3|A| | SAVE@8@816MCSNLLAA | 13AEF10613AEF106| |48 |N]|e|N
2016-2017|7|@7DPR117@R|1|12|3|A| | SAVE@8@816MCSNLLAA | 13AEF10613AEF106| |59 |N]@|N
2016-2017|7|@7DPR1176R|1|12|3|A| | SAVE@S0816MCSNLLAA | 13AEF10613AEF106| |66 |N]|@|N
2016-2017|7|07DPRA16QE|1]|12]|4|A]|LOIS640628MCSPMCO6 | | 13AEF15913AEF159 | |1]8] [N|@|N
2016-2017|7|©7DPRA160E|1]|12]|4|A|LOIS640628MCSPMCO6 | | 13AEF15913AEF159]| | 2|8 [N|@|N
2016-2017|7|@7DPR4160E|1]|12]|4|A|LOIS640628MCSPMCO6 | | 13AEF15913AEF159]| | 7|8 [N|@|N
2016-2017|7|@7DPR4160E|1]|12]|4|A|LOIS640628MCSPMCO6 | | 13AEF15913AEF159]| |9 9| [N|@|N
2016-2017|7|07DPRA16RE|1]|12]|4|A]|LOJS640628MCSPMCO6 | | 13AEF15913AEF159]| |1@]9] [N]|@|N
2016-2017|7|07DPRA16RE|1]|12]|4|A]|LOJS640628MCSPMCO6 | | 13AEF15913AEF159]| |4|8] [N|@|N
2016-2017|7|07DPRA16RE|1]|12]|4|A]|LOJS640628MCSPMCO6 | | 13AEF15913AEF159]| |5]9] [N|@|N
2016-2017|7|07DPRA16RE|1]|12]|4|A]|LOJS640628MCSPMCO6 | | 13AEF15913AEF159]| |6]9] [N|@|N
2016-2017|7|@7DPRA844G|5|12|4|A|LOBC85@310HCSPLN@A | | 13AEF2@@13AEF200| |1]|7.5] |[N]|e|N
2016-2017|7|@7DPRA844G|5|12|4|A|LOBC85@310HCSPLN@4A | | 13AEF20@13AEF200| |2]|7.3| |[N]@|N
2016-2017|7|@7DPRA844G|5|12|4|A|LOBC85@310HCSPLN@A | | 13AEF20@13AEF200| |7]7.2| |[N]|@|N
2016-2017|7|@7DPRA844G|5|12|4|A|LOBC85@310HCSPLN®A | | 13AEF20@13AEF200| |9 7.5 [N]|e|N
2016-2017|7|07DPRA84AG|5]|12|4|A|LOBC850310HCSPLNGA | | 13AEF20013AEF200| |10]7.8| |[N|@|N
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Para cargar el archivo en la plataforma SIIE, este debera estar comprimido en
formato ZIP. Para ello debemos dar clip derecho a nuestro archivo txt y dar la

opcion de Comprimir en archivo ZIP

&« T [ (J > Escritoric » MNueva carpeta
& Nuevo gg in] ED = '_.E' Tl Ordenar
A Inicio MNombre -
| Galeria |=| SODPR182025DGRIR_IPESO01VO1
: . — £
~ @l Adrian 5antiago, Secretaria de Educacion Publici
> Aplicaciones
> Archivos de chat de Microsoft Teams =
> Archivos de Microsoft Copilot Chat =
> Datos adjuntos 7
> Documentos ﬂ]
> Escritorio
> Imagenes &9
» e Basica )
» e Mesa de Ayuda g
-
B Escritorio &
& Descargas i
= Documentos m
P4 Imagenes
&2
o Musica

Ver

Fecha de modificacion Tipo Tamafo

05/11/2025 03:46 p. m. Documento de te... 3KB

&) ®

0

u)
(0]

Abrir Enter

Abrir con »
Compartir

Agregar a Favoritos
Comprimir en archive ZIP
Copiar como ruta de acceso

Ctrl+5hift+C

Propiedades Alt+Enter

Convertir a Adobe PDF

Editar con Notepad++

CneDrive >
Unlock with File Locksmith

Cambiar nombre con PowerRename

WinRAR >

Mostrar Mas opciones
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El archivo final debe de quedar de la siguiente manera.

Mombre Fecha de modificacién Tipo Tamaric

|=| SO0PR182025DGRIR_IPESDOTVO1 05/11/2025 03:46 p. m. Documento de te... 3 KB

== SO0PR182025DGRIR_IPESDOTVD1 05/11/2025 03:35 p. m. Carpeta comprimi... 1 KB
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ANEXO II
Analisis y Revision de los Archivos

En este apartado se explica como realizar el analisis y revision de los
archivos de error que se descargan del portal haciendo uso de Excel.

1. Una vez descargado el archivo, se procede a extraer el archivo txt
contenido en el .ZIP

B[4 = | Descargas - O
m Inicio Compartir Vista 9
(—:I * 7 |4 » Esteequipo » Descargas v O Buscar en Descargas 2
- Eavori Mombre Fecha de medifica... Tipo Tamafic -

- Favortos
4. Descargas (2 000T12017NORDDTVO1_200108 (1) 20/04/2017 02:30 ... zip Archive 4 KB
B Escritorio (13 000T12017NORDDTVOT_200108 20/04/2017 11:43 a...  zip Archive 4 KB
| Sitios recientes 000T12017NORDDTVOT 200078 200472017 10:17 3. 7ip Archive 1 KR
(& cosT12017NORDDEVD1_DC. 199648 19/04/2017 D626 ... zip Archive 104 KB

1M Este equipo | COST12017MNORD0EV01_DO_199643 19042017 01:10 3., Documento de tex.., 1,198 KB
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2. Ya que tenemos nuestro archivo descomprimido abrimos el procesador de
hojas de calculo Excel y seleccionamos “Archivo” > “Abrir”.

Elegimos la ruta de nuestro archivo y damos clic al botén “Abrir”.

@ Abrir | x ||
'l:(:') * T @ » Esteequipo » Descargas v| O Buscar en Descargas P
Informacian Organizar + Mueva carpeta = [ @
Muevo Microsoft Excel Mombre Fecha de meodifica..  Tipo Tamafio
I | CO8T12017NOR0O0GVOT_DO_199643 19/04/201701:10 a... Documento de tex... 1,198 KB | I
L] w0 Favaoritos £3: RECEPCION_DETALLE LG (1) 03/02/201701:15 ... Archivo de valores... 6 KB
S 41 Descargas E3: RECEPCIOMN_DETALLE LG 02/02/2017 10:54 a...  Archivo de valores... 47 KB
uardar
B E=critorio
B D e = Sitios recientes
Imprirmir (M Este equipo
Compartir '5"! Red
Exportar
Cerrar
Mombre de archivo: | COBT12017MORD0EVD1_DO_199648 v | |Archivos de texto W
Sisata Herramientas Cancelar
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3. Se abrira el asistente para importar texto.

Asistente para importar texto - paso 1 de 3 ? “

El asistente estima que sus datos son Ancho fijo.

5i esto es correcto, elija Siguiente, o bien elija el tipo de datos que mejor los describa.
Tipo de los datos originales
Elijgeltipo de archivo que describa los datos con mayor precision:

i | - Caracteres como comas o tabulaciones separan campaos.

[_) Deancho fijo - Los campos estan alineados en columnas con espacios entre uno y otro.

Comenzar a importar en la fila: |1

+| Origen del archivo: M5-DO5 [PC-8)

|:| Mis datos tienen encabezados.

Vista previa del archivo Ch\Users'\karina.hidalgo\Downloads\COST12017NOROOENV01_DO 199648, .

1 FIPCREGISTRO | IDENTIFICADORREGISTRO | QUINCENAPAGO | TIPONCMINA | CLAVECT | TURNOCT | RFC | CURE | NUMEH
E 111201706 || 0BDPTO007X | 100 | ARVISTOL0SVER | ARV IET01L09HVZIELLOS 51251207351 80136701465 | JULL
111201706 || 08DPTO012T (200 | ARRDTT7I0Z57ER |ARRETTI0Z25MCHLITOZ [5125120352 | 80127720200 | B
E 111201706 || 02DPTO00ZE | 120 | HEROSZ1113HMZ |HEXREZ1113HCHRHECOS | 00025914 | 830886204652 | ROGELID
SEI1/201706| | 02DPTO00EW | 100 | VAROES1Z2Z2JRE |VAHREI1ZZZMCULES07 5125120356 801269192390 | ROSL
£

>

Cancelar Siguiente > Finalizar

Seleccionamos el tipo de datos originales como ‘Delimitados’, comenzar a importar
en la fila “1" y origen del archivo ‘Windows ANSI’ y damos clic en siguiente.
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4., En el siguiente paso es donde vamos a seleccionar nuestro
identificador o separador de campos.

. = |
Asistente para importar texto - paso 2 de 3 : “
Esta pantalla le permite establecer los separadores contenidos en los datos. Se puede ver como cambia el texto en la vista previa.
Separadores

[ Tabulacion:

D Punto y coma |:| Considerar separadores consecutivos coma uno solo

[ coma .

Calificador de texto: |- W
Dgspacio
Qtro: |

Vista previa de los datos

01708 SDETO0Q7TE {00 VJ&T0103VEA VI&T0109HVIBLLOE 5125120795 BO1367014 A
01708 S8DETOOLZI E00 RPT7T7T10257ER RPT7T10Z5MCHLZLOZ 5125120332 BO127730
01708 S8DPFTO00ZE {120 ERCEZ1113HMe HEXReZ1113HCHREGOE 2314 0888204
01708 SDPTO00EW [L00 [WAROES1Z222JRE WAXREI1ZZZMCULXS0T Bl25120358 BO012e313

01708 SDETO007E {00 VJET0109VEA VJIeTO10SHVZBLLOE H1l251207535 BOl3e701
>

Cancelar < Atras Finalizar

W
£

Aqui seleccionaremos en separadores ‘Otro’ y pondremos en el recuadro el

caracter ‘pipe’ (“|") y observaremos una vista previa de como se separan los

campos de nuestro archivo por columnas. Damos clic en siguiente. e
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5. La siguiente pantalla sirve para dar formato a las columnas, sin
embargo, dejaremos los formatos sugeridos y por damos clic en

finalizar.

Asistente para importar texto - paso 3 de 3 ? “

Esta pantalla permite seleccionar cada columna y establecer el formato de los datos,

Formato de los datos en columnas

'ZEZ' General )

— ‘General’ convierte los valores numeéricos en nameros, los valores de fechas en fechas y

() Texto todos los demas valores en texto.

() Fecha: |DMA b Avanzadas...

(") Mo importar columna [saltar)

Vista previa de los datos

= = = rEeperal = zeper=1 l:—'gneral Ceper=l Gepex=l |
EO1708 NEDETO007E [L00 VIeT0109VER VIeTOl09HVZBLLOE [51251207395 BO01367014
01708 ON2DBETO012I E00 RETTI0Z57TER REPT771025MCHLIT.0Z 5125120332 BO1277303
01708 NEDETO00ZE [L20 EROEZ1113HMZ HEXEGZ1113HCHBXHGE0E 314 FOs8s2044
01708 OECPTOO00BW [LO0 WRROGS1ZZZJAE [WAHRe91ZZZMCULHS07 [B1lZ5120358 pB01Z2e5159
01708 OEDBETO007E [LOO0 VIET0105VER VIET0105HVZBLLOS [5125120735 BO1367014 w

>

Cancelar < Atras i Finalizar




Instructivo General Educacion

Secretaria de Educacién Publica

6. Ahora podremos ver nuestro archivo separado en columnas y al final
con nuestros detalles de errores, pudiendo identificar nuestras
columnas para corregir los mismos.

H ©- s C08T12017NORDO6VO1_DQ_199648 - Excel ?7 B - 0O X%
FCleClel  INICIO | INSERTAR  DISENO DEPAGINA  FORMULAS — DATOS  REVISAR  VISTA  KARINA.. ~ r
"“‘D 3% Calibri -1 - = o %Furmatn condicional - El i F
B~ N K S~- A A £27 Dar format tabla -
Pegar B - AA Alineacion Mimero artormate come tabia Celdas Modificar
- v i Dy A - - [27 Estilos de celda~ - -
Partapapeles Fuente T Estilos A
LV7 - fx v
La LR LS LT Lu -
MONTO43  QUINCEMAIM QUINCENAFIFUENTEFINA ERRORES
2 0 0 0 0 A WF_CLAVEPRESUPUESTAL
3 0 0 0 0 A_WF_CLAVEPRESUPUESTAL
4 0 0 0 A_ML NUMEROCHEQUE A_WF_CLAVEPRESUPUEETAL
5 0 0 0 0 A_NL CLAVENIVELSUELDO
6 0 0 0 0 A WF_CLAVEPRESUPUESTAL
7 0 0 0 A_ML NUMERCCHEQUE A_WF_CLAVEPRESUPUEETAL
8 0 0 0 0 A WF_CLAVEPRESUPUESTAL
8 0 0 0 0A NL CLAVEMIVELSUELDO
COBT12017NORO0EVO1_DQ_199648 ) 1 k
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Glosario de términos

El siguiente glosario explica de forma sencilla los conceptos basicos del proceso de carga de informacion al
SIGED, es decir, durante el uso del Sistema de Integracion de Informacion Educativa (SIIE) y la definicidn de
los Layout para la conformacion de archivos. Esta pensado para ayudar a los usuarios a entender el
significado de términos comunes que pueden parecer técnicos, utilizando un lenguaje claro, con ejemplos

practicos cuando es necesario.
TERMINO DESCRIPCION

Estructura organizada y definida de datos de un origen especifico, por ejemplo, informacién de inscripciones y

Layout . g ) . .

reinscripciones de alumnos a un nivel educativo en particular.

Plazo establecido para el envio de informacién de un Layout u origen de datos, en un periodo especifico a la Plataforma
Campafia de informacion del SIGED. Por ejemplo, “Campafia de Inicio IPES primer semestre 2025"” para el envio de informacién de

los registros de inscripciones y reinscripciones de alumnos realizados durante el periodo del 1 de enero al 30 de junio de
2025, y que deberan ser transferidos a la plataforma de Informacién del SIGED en el plazo del 1 al 30 de julio de 2025.

Se refiere al tiempo al que corresponde el registro de la informacion, por ejemplo, registros de inscripciones y
reinscripciones realizadas durante el periodo del 1 de enero al 30 de junio de 2025.

Repositorio organizado y sistematico de informacién almacenada electronicamente, que se utiliza para almacenar,
Base de datos gestionar y recuperar datos de manera eficiente. Para fines de este proceso, se refiere a las bases de datos que se
integran en la plataforma de informacién del SIGED.

Documento digital en un formato especifico, utilizado para almacenar informacion electrénicamente. Por ejemplo, Excel,
Archivo Word, Texto plano (txt), delimitado (csv), etc.
Conjunto de registros de un tema en especifico.

NUmero de seguimiento que proporciona el Sistema de Integracién de Informaciéon Educativa (SIIE) del SIGED, como

Periodo de campafa

Folio forma de identificacién a un archivo de informacién propio de un Layout.
Tipo de subproceso en el que se divide el proceso del Layout en cuestidon y que puede tener reglas especificas respecto
Flujo de otros flujos del mismo. Por ejemplo, dentro del Layout de Inicio, se tiene el flujo de Inscripciones, el de
reinscripciones y el de bajas.
Campo Cada espacio del layout con una descripcién, tipo de dato y longitud especificas, donde se registra un dato.
Dato Informacién especifica que corresponde a un campo, por ejemplo, nombre o edad de un estudiante.

59
e




Glosario de términos

TERMINO DESCRIPCION

Tipo de dato

Clasificacion que define el tipo de valor que puede contener una variable, c6mo se representa y qué operaciones se
pueden realizar con él, por ejemplo, numérico, alfanumérico, de fecha, entero, decimal, texto, etc.

Longitud del campo

Define la cantidad maxima de informacién que un dato puede ocupar en un sistema para su almacenamiento, por
ejemplo, de 4 caracteres o posiciones, de 2 nUmeros enteros y 2 decimales, etc.

Formato de campo

La forma correcta en que se deben escribir los datos, por ejemplo, mayusculas, numérico, cadena con 4 digitos, sin
acentos, etc.

Registro

Conjunto de todos los campos de un Layout, que pertenecen a una persona o estudiante en especifico.
Un conjunto de registros conforman un archivo.

Validacion

Revisién del cumplimiento de las especificaciones de los datos (longitud, tipo de dato, obligatoriedad) para ser
integrados a la plataforma de informacion.

Regla de Calidad

Serie de especificaciones adicionales al tipo de dato y longitud que deben cumplirse para calificar el contenido de un
campo como correcto o incorrecto, por ejemplo, en cumplimiento de cierta normatividad, una regla de calidad validara
que el envio del valor de campo calificaciones, solo sea correcto cuando se envia un nimero en un rango del 5 al 10.

Nulo Envio del campo vacio, sin ningun dato escrito.
Obligatoriedad Parte de las especificaciones de un campo que indica si es o no forzoso su llenado.
Opcional Indica que se permite que el dato se envie nulo o vacio en caso de no contar con informacién en ese registro.

No aplica (NA)

Se usa cuando el dato no corresponde al estudiante o situacidn, indica que, en ese caso, no se debe llenar este campo.

Dato formado por letras, nUmeros o caracteres especiales, como nombres, palabras, direcciones, nUmeros telefénicos,

Cadena
etc.

Numérico Dato formado solo por niumeros. No uses letras ni simbolos.

Mascara Es Iq forma 0 estructura que (jgbe tener un dato en el caso de que aplique. Por ejemplo, YYYY significa que se debera
escribir un afio con cuatro posiciones.

Catalogo Lista de opciones validas que se pueden usar para llenar un campo (como una lista de paises o modalidades).

Validacion Revision automatica que hace el sistema para comprobar que los datos estén bien conformados, segun al tipo de dato,

longitud, obligatoriedad o reglas de calidad.

Cdédigo o clave

Numero o combinacion de caracteres que identifican de manera Unica un elemento de un listado de datos, por ejemplo,
una entidad federativa o una modalidad educativa.
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